ZARZADZENIE Nr 0151-40/07
WOJTA GMINY MAEDYTY

z dnia 20 listopada 2007 roku

w sprawie zasad postgpowania w zakresie wydatkowania $rodkow
publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym ( tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142,poz. 1591 z
pdzniejszymi zmianami) i art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo zamoéwien publicznych ( tekst jednolity Dz. U. z 2006 r. Nr 164, poz.
1163 z pézniejszymi zmianami) oraz art. 35 ustawy z dnia 30 czerwca 2005
roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249,poz. 2104 z pézn. zmianami)
tarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin w sprawie zasad postepowania w zakresie
wydatkowania  $rodkéw  publicznych o  wartodei  szacunkowej  nie
przekraczajacej réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ( 14 tys. EURO)
uc_-wy Prawo zamowien publicznych stanowiacy  zalacznik nr 1 do
zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Matdyty do
niezwlocznego zapoznania si¢ z Regulaminem , o ktérym mowa w § 11

stosowania jego postanowiefl.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zataeznik Nr 1 do
Zarzadzenia Wéjta Gminy Matdyty
Nr0151-40 /07 z dnia 20.11.2007 r,

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ 14.000 EURO
PRZEZ URZAD GMINY MAEDYTY

§ 1. 1. Urzad Gminy Matdyty udzielajac zaméwien , ktérych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosei kwoty
14 ty$. euro, realizuje zaméwienie bez obowigzku stosowania przepisow
i zasad okre$lonych Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych.

2. Wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposob celowy i
oszczedny przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu
ominigcia obowiazku stosowania Ustawy.

§ 2. Udzielenie zaméwienia , ktdrego warto$¢ nie przekracza kwoty 30 tys. zt
netto ( po potraceniu podatky VAT) odbywa sie bez uprzednich dodatkowych

czynnosci 0séb odpowiedzialnych za przygotowanie i przeprowadzenie
zamoOwien publicznych.

§ 3.1. Udzielenie zamowien, ktérych warto$é przekracza 30 tys. zt ale nie
‘ wigcej niz 14 tys. euro nalezy poprzedzi¢ rozpoznaniem cenowym.

2. Rozeznanie cenowe mozna przeprowadzi¢ telefonicznie, faksem lub
pisemnie, zgodnie z zasada gospodarnosci i racjonalnych wydatkow
Wzor zapytania cenowego stanowi zatqgcznik nr 1 do regulaminu.

3. O sposobie przeprowadzenia rozpoznania cenowego i badania rynku
potencjalnych wykonawcéw decyduje zamawiajacy |, biorac pod
uwagg charakter i przedmiot zaméwienia oraz Jjego wartosé,

4. Zaméwienia nalezy udzieli¢ wykonawcy,  ktéry zaoferuje
najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia, biorac pod uwage
zarowno oferowana ceng jak i inne kryteria odnoszace sie do
przedmiotu zaméwienia tj. funkcjonalnosé , parametry techniczne
koszty eksploatacji , warunki gwarancji , terminy ptatnosci itp.

b



5. Przeprowadzenie rozpoznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie
ma zastosowania w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny
charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych uzasadnione
jest zlecenie realizacji konkretnemu wykonawcy.

§ 4. Kierownik Referatu Gospodarki Komunalnej prowadzi ewidencje
zamowien publicznych Urzedu Gminy Maldyty dla zamdwien, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1 niniejszego regulaminu.

§ 5. 1. Zamowienie publiczne, o ktorym mowa w § 2 regulaminu wymaga
umieszczenia na fakturze nastepujacego zapisu ,, Zwolniony na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamdéwien publicznych data,
podpis "osoby zobowiazanej do merytorycznego opisania faktury;
dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ umieszczanie na fakturze pieczatki o tej
tresci.

2. Osoba odpowiedzialng za prawidlowy opis , o ktérym mowa w ust. 1
Jest osoba przygotowujaca zamowienie na zakup towardéw lub ustug.
Wzor wniosku stanowi zafgcznik Nr 2 do regulaminu.

§ 6. Prawidlowos¢ przestrzegania zapiséw Regulaminu oraz ustawy Prawo
zamOwien publicznych bedzie brana pod uwage przy rocznej i okresowej
ocenie pracownikow.

§ 7. Za nieprzestrzeganie przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych
pracownicy podlegaja karze przewidzianej w Kodeksie Cywilnym.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

ZAPYTANIE CENOWE

FORMULARZ OFERTY

Nazwa zamawiajacego: Urzad Gminy Matdyty, ul. Kopernika 10, 14-330 Maldyty.
Nazwa przedmiotu zamdwienia:

sposob:

Tryb postepowania: rozpoznanie cenowe.
Nazwa wykonawcy:

Cena oferty:
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Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem zamdéwienia i nie wnoszg do niego
zastrzezen. W razie wybrania naszej oferty zobowiazujemy sie¢ do realizacji
zamdwienia na warunkach okreslonych w punkcie 2 i 8, w miejscu 1 terminie
okreslonym przez zamawiajacego.

10. Zatacznikami do niniejszego formularza stanowiacymi integralna czesé oferty sa:

Podpis oferenta



Zalqeznik Nr 2
do Regulaminu

ZAMOWIENIE Z DNIA ........... I,
Urzad Gminy Matdyty
14-330 Maldyty
Pieczeé jednostki adres zamawiajqcego
Referat, imie [ nazwisko
Forma ptatnosci
NIP Zleceniobiorcy
741-15-33-204
Termin platnosci NIP Zamawiajgcego
Lp. |Nazwa towaru jm.  [Ilo$¢ |Kwota Wartos¢ brutto
| netto w zt
B RAZEM

Sprawdzono pod wzgledem celowosei:

sprawdzono pod wzgledem zgodnosci z planem finansowym i

harmonogramem;

( data i podpis z imienng pieczeciq)




