Zarzadzenie Nr 0050.19.2018
Wodjta Gminy Matdyty
z dnia 24 stycznia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art.10 ust.1i 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2017r. poz. 2342)
art.40 ust.1,2,3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2017r. poz. 2077)
Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, parstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 1911),
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208, poz. 1375),
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 9 stycznia 2018r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U.
p0z.109) zarzadzam co nastepuje:

§1
W Zarzadzeniu Nr.0050.3.2016 Woéjta Gminy Matdyty z dnia 13 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci wprowadza sig nastepujgce zmiany:
1) W zatgczniku Nr 1 do w/w Zarzadzenia — Procedury prowadzenia rachunkowosci Zaktadowy Plan kont dla
Gminy Matdyty oraz dla Urzedu Gminy Matdyty w ust. 2 Zasady wyceny aktyw6w i pasywow wprowadza
sie nastepujace zmiany:
Srodki trwale oraz niematerialne i prawne wg cen nabycia lub kosztéw wytwarzania lub wartosci po
aktualizacji wyceny pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne (umorzenia). Narzedzia, urzadzenia i
wyposazenie o okresie uzywania powyzej 1 roku i wartosci nie przekraczajacej 10.000 zt stanowig pozostate
¢rodki trwate po przypisaniu odpowiedzialnosci materialnej osobie odpowiedzialnej s ewidencjonowane na
koncie 013 Pozostate srodki trwate. Srodki trwate o wartosci powyzej 10.000 zt ewidencjonuje sig na koncie
011 Srodki trwate.
Inwestycje wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia.
Naleznosci i zobowigzania, w tym tez z tytutu kredytéw i pozyczek w kwocie wymagajacej zaptaty.
Srodki pieniezne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci nominalnej.
Srodki trwate stanowigce wiasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane na
podstawie decyzji wtaéciwego organu nieodpfatnie, wycenia sig w wartosci okreslonej w tej decyzji.

2) W zatgczniku Nr 1 do w/w Zarzadzenia — Procedury prowadzenia rachunkowoéci Zaktadowy Plan kont dla
Gminy Matdyty oraz dla Urzedu Gminy Matdyty w ust.7 pkt.3 Pozostate ustalenia szczegétowe wprowadza
sie nastgpujgce zmiany:

Przedmioty w okresie uzytkowania diuzszym niz rok lecz o wartosci jednostkowej nie przekraczajacej
1.000,00 z1, odpisuje sie w koszty pod datg przekazania do uzywania w petnej wartosci poczatkowej, jako
zuzycie materiatow lub towardw.

Przedmioty o okresie uzywania dtuzszym niz rok o wartosciod 1 001,00 zt do 9 999,00 zf umarza sig
metodg uproszczona, poprzez jednorazowy odpis w petnej ich wartosci w m-cu zakupu i ujmuje sig w
ewidencji bilansowej na koncie 013-Pozostate $rodki trwate.

Przedmioty o wartoéci rownej lub wyzszej 10 000,00 zt zalicza sie do $rodkéw trwatych i umarza
metoda liniowa raz w roku za pomoca stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych. Umorzenia dokonuje sie raz na koniec roku. Ewidencjg srodkow

Wartosci niematerialne i prawne — o cenie jednostkowej nieprzekraczajgcej 10 000,00 zt odpisuje sie
jednorazowo w petnej wartosci w koszty. Pozostate wartosci niematerialne i prawne sa umarzane wedtug
zasad i stawek amortyzacyjnych ujetych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Umorzenia
dokonuje sie raz na koniec roku.



3) W zatgczniku Nr 1 do w/w Zarzadzenia — Procedury prowadzenia rachunkowosci Zaktadowy Plan kont dla
Gminy Matdyty oraz dla Urzedu Gminy Matdyty w ust. 7 pkt.2 Pozostate ustalenia szczegétowe wprowadza
sie nastepujgce zmiany:

Ponadto, bez wzgledu na warto$¢ jednorazowo umarza sie:

a. Ksigzki i inne zbiory biblioteczne,

b.  Mebleidywany,

c.  Pozostate $rodki trwate ( wyposazenie umarza sie w 100%).

4) W zafgczniku Nr 1 do w/w Zarzadzenia — Procedury prowadzenia rachunkowosci Zaktadowy Plan kont dla
Gminy Matdyty oraz dla Urzedu Gminy Matdyty — Wykaz kont dla budzetu gminy -wprowadza sig
nastepujgce zmiany kont i opisow do kont:

Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.
Zapisy na koncie 133 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi
zachodzi¢ zgodnosc zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bigdu w dokumencie
bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem, natomiast rdznice wynikajaca z btedu odnosi sig na konto
240, jako "sumy do wyjasnienia". Réinice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego
zawierajacego sprostowanie bfedu. Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy $rodkow pienigznych na
rachunek budzetu, w tym réwniez sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na
stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wyptaty dokonane w ramach
kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133), oraz wyptaty z tytutu
splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134. Na koncie 133
ujmuije sie réwniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze wykazywac saldo Wn
lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie spfate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta 134 ujmuje sig
kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu bankowego. Konto 134 moze wykazywac
saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutdw kredytéw zaciagnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i
odsetki od kredytu). Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wediug umow kredytowych.

Konto 135 - "Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki"

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajace
wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka, a bankiem. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sig
wptywy $rodkow pienieznych na rachunek érodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondenciji z kontem
133. Na stronie Ma konta 135 ujmuje  sie wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225. Konto 135 moze wykazywac saldo Wn
oznaczajace stan srodkéw pienieznych na rachunku $rodkow na niewygasajgce wydatki.

Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych w drodze, w tym:

- érodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane w poprzednim
okresie sprawozdawczym i $3 objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;



- kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych w  przypadku potwierdzenia wptaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym;

- przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank pfatnika w okresie sprawozdawczym i
objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.
Srodki pienigzne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane na hiezgco lub tylko na przetomie okresow
sprawozdawczych. Na stronie Whn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu ¢rodkéw pienieznych w drodze, a
na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pienieznych w drodze. Konto 140 moze wykazywac saldo Wn,
ktére oznacza stan érodkow pienigznych w drodze.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczert z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane
przez jednostki budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901. Na stronie
Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki
budzetowe i urzad obstugujacy organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z
kontem 133. Ewidencje szczegdtowa do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczert z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedem obstugujgcym organ podatkowy
jednostki samorzadu terytorialnego z tytutu srealizowanych przez nie dochodéw budzetowych. Konto 222
moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddw budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu. Saldo Ma konta 222
oznacza stan dochoddw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe i urzedy urzad obstugujacy
organ podatkowy jednostki samorzadu terytorialnego na rachunek budzetu, lecz nieobjgtych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki
wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig $rodki przelane z rachunku budzetu na
pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223
ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokoéci wynikajacej z okresowych sprawozdan
tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi sie W sposob
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
na ich rachunki $rodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych. Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 - "Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami, a w szczeg0OInosci:

- rozliczert dochodéw budietowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego;

_ rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

_rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;

- rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu paristwa;

- rozrachunkow z urzedem skarbowym z tytutu VAT

Na kontach analitycznych dotyczacych rozliczen z tytutu VAT po stronie Wn konta 224 ujmuje sie przelewy
VAT na rachunek urzedu skarbowego w wysokosci  wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7
sporzadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Wn
konta 224 ujmuje sie réwniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajacej z miesiecznych
deklaracji VAT-7, w korespondencji z kontem 226. Na stronie Ma konta 224 ujmuje sig przelewy zwrotéw
VAT przez urzad skarbowy, w korespondencji z kontem 133, oraz przeksiggowanie VAT podlegajgcego



odprowadzeniu do urzedu skarbowego W kwocie wynikajacej z miesiecznych deklaracji jednostek
organizacyjnych, w korespondencji z kontem 226.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwic ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan wedtug
poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw. Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczert z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki niewygasajacych wydatkow. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie érodki przelane z rachunku
budzetu na pokrycie niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje
sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe W korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkow
niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225
powinna zapewnic mozliwos¢ ustalenia stanu rozliczert z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im érodkéw  na realizacjg niewygasajacych wydatkow. Konto 225 moze wykazywat saldo Wn,
ktére oznacza stan nierozliczonych  $rodkow przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 226 - " Rozliczenie z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT"

Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego 2 jednostkami organizacyjnymi z
tytutu VAT,

Nz stronie Wn konta 226 ujmuje sie na podstawie miesiecznych deklaracji VAT-7 jednostek organizacyjnych
przeksiegowanie kwot VAT podlegajacych odprowadzeniu do urzedu skarbowego oraz VAT podlegajacy
swrotowi, w korespondencji z kontem 224. Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie réwniez przelewy VAT
zwréconego przez urzad skarbowy na rachunki biezace jednostek organizacyjnych, korespondencji z kontem
133.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ przelewy VAT podlegajacego wptacie na rachunek urzedu skarbowego,
dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczajace VAT wspélnie z jednostka samorzadu terytorialnego, W
wysokosci wynikajace] miesiecznych deklaracji VAT-7 tych jednostek, w korespondencji z kontem 133. Na
<tronie Ma konta 226 ujmuje sie rownieZ zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajacej z
miesiecznych deklaracji VAT-7, w korespondencji z kontem 224.

Ewidencje szczegotowa do konta 226 prowadzi sie W sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z
poszczegdlnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Konto 226 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan naleznosci od jednostek
organizacyjnych z tytutu VAT podlegajacego odprowadzeniu na rachunek budzetu, wykazanego W
miesiecznych deklaracjach VAT-7, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 226 oznacza stan VAT podlegajacego zwrotowi przez urzad skarbowy, nierozliczonego z
jednostkami organizacyjnymi.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 226, 250, 260. Ewidencja szczegdtowa
do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug poszczegdélnych tytutéw oraz wedtug
kontrahentow. Konto 240 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma konta 240 stan zobowigzan z tytufu pozostatych rozrachunkow.



Konto 260 - "Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow
bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartoé¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na stronie Ma ujmuje
sie warto$¢ zaciggnietych zobowigzari finansowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260
powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczegélnymi kontrahentami wedtug tytutow
zobowiazan. Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznoéci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sig
zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Ma konta
901 ujmuje sie dochody budzetu:

- na podstawie sprawozdar budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222;

- na podstawie sprawozdan innych organdw w zakresie dochoddéw budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;

- z tytutu rozrachunkdw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z kontem 224;

- z innych tytutdw, w szczegdinosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;

- pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;

- pochodzgce z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegélnych
dochoddéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego. Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo
konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta
902 ujmuje sie w szczegolnosci wydatki:

- jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;

- realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecert platniczych, w korespondencji
z kontem 134.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umotzliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkéw budietu wedtug podziatek klasyfikacji. Saldo Wn konta 902 oznacza sumg wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 - "Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903
przenosi sie na konto 961.



Konto 904 - "Niewygasajgce wydatki"

Konto 504 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw. Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

- wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych wydatkéw, na podstawie ich
sprawozdar budzetowych w korespondencji z kontem 225;

- przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochedy budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sig wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do czasu
wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkdw.

Konto 909 - "Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 90S stuzy do ewidencji rozliczeri miedzyokresowych. Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w
szczegolnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego stanowiace wydatki przysztych okresow (np.
odsetki od zaciggnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma -
przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w
grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego). Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909
powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.
Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W szczegdlnosci na stronie Wn lub
Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio
przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960
oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki
budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod datg ostatniego
dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie poniesionych  w ciggu roku
wydatkdw budzetu, w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z
kontem 903. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901. W ewidencji szczegétowe]
do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwigkszen i rodzaje zmniejszer wyniku wykonania budzetu stosownie do
potrzeb sprawozdawczosci. Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza
stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegélnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty operacyjne
Zwigzane z operacjami budzetowymi. Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegblnosci przychody
finansowe oraz pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi. Na koniec roku konto
962 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajagce



nadwyzke przychoddw nad kosztami. Pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo
konta 962 przenosi  sie na konto 960.

Konta pozabilansowe

Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 991
ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu. Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie
planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody. Saldo Ma konta 991
okreédla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sig na stronie Wn konta 991.

Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian. Na stronie Wn konta 992
ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane wydatki. Na stronie
Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budietu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub wydatki
zablokowane. Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuije si¢ na stronie Ma konta 992.

Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami"

Konto 993 stuzy do pozabilansowe]j ewidencji rozliczer z innymi budzetami w ciagu roku, ktére nie podlegaja
ewidencji na kontach hilansowych. Na stronie Wn ujmuje sig naleznosci z innych budzetéw oraz spfate
zobowigzan wobec innych budzetow. Na stronie Ma konta 993 ujmuje sig zobowigzania wobec innych
budietéw oraz wptaty naleznosci otrzymane z innych budzetéw. Konto 993 moie wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetdw, a saldo Ma konta 993 - stan zobowigzan.

5) W zafgczniku Nr 1 do w/w Zarzadzenia — Procedury prowadzenia rachunkowosci Zaktadowy Plan kont dla
Gminy Matdyty oraz dla Urzedu Gminy Matdyty — Wykaz kont dla Urzedu Gminy w Matdytach -wprowadza
sie nastepujgce zmiany kont i opiséw do kont:

Konta bilansowe

Zesp6t 0 - "Majgtek trwaty "

Konta zespotu O "Aktywa trwate" stuzg do ewidencji rzeczowych aktywow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, dtugoterminowych aktywdw finansowych, umorzenia sktadnikdw aktywow
trwatych.

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe; srodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujgciu na kontach: 013, 016. Na
stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
érodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia érodkéw trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071. Na stronie Wn
konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych érodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajgcych wartoé¢ poczatkowg srodkow trwatych;

2) przychody $rodkdéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:



1) wycofanie srodkow trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdinych obiektéw érodkéw trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono érodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie wartosci gruntdw stanowigcych wiasnoéé jednostki  samorzadu terytorialnego,

przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkdw trwatych w wartosci poczatkowe;.

Do srodkow trwatych zalicza sie: grunty, budynki i lokale, obiekty inzynierii lgdowej i wodnej, kotly i maszyny
energetyczne, maszyny, urzadzenia techniczne, $rodki transportu, narzedzia, przyrzady, ruchomosci i
wyposazenie oraz przedmioty, ktérych okres uzywania jest diuzszy niz rok, a warto$¢ poczatkowa wynosi
10.000 zt.

Konto 013 - "Pozostate srodki trwate"
Konte 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszeri i zmniejszer wartosci poczatkowej srodkdw trwatych,
niepodlegajgcych ujeciu na kontach: 011, 016 wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnoéci jednostki,
ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych érodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjgtkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn korita 013 ujmuje sig w szczegdlnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki srodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodpfatne otrzymanie $rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdInosci;

1) wycofanie Srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuizycia, sprzedaiy,
nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdtfowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
$rodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg sie srodki trwate, lub komérek
organizacyjnych, w ktérych znajduja sie $rodki trwate. Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza
wartosc srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 - "Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci  poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartoci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna
umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartoéci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutdw i
0sob odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych"

Konte 071 stuzy do ewidencji zmniejszeri wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych, ktdére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke. Odpisy umorzeniowe s3 dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczgtkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Ewidencje szczegdtowa do konta
071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 071 mozna
prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegétowa. Konto 071 moie wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan
umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.



Konto 072 - " Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych "
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pefnej wartosci, w
miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401. Na stronie
Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych. Na stronie Wn konta
072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a
takze stanowigcych niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania Srodkéw trwatych,
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiordw bibliotecznych,
dotyczace érodkow trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych
nieodpfatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw
trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 - " Srodki trwate w budowie (inwestycje)"
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcow, jak i we wiasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania

maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach
wtasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, lub
modernizacja), ktdre powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw, w szczegdlnosci:

1) srodkow trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych érodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw gotowych Srodkéw
trwatych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztéw $rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych. Konto 080
moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ kosztédw $rodkéw trwatych w budowie i ulepszen.”,

Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych srodkdw pienieznych przechowywanych w kasach;

2) krétkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych srodkdw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkdw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkéw pienieznych oraz
krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 — Kasa- Stuzy do ewidencji wptywéw i rozchodéw gotowkowych oraz nadwyzki i
niedoboru kasowego.

Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostki"
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdéw pienieznych oraz obrotdéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych:



1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budietowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentow nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) Z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budietowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym
kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez érodki
pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji
wydatkow budzetowych), w korespondencji z wasciwymi kontami zespotéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tei stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki;

2) okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentdw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze stosowana technika
ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwosc prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane
do sporzgdzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okreslonych w odrebnych przepisach.
Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowoddw ksiegowych, jezeli jest to konieczne
dla zachowania czystosci obrotéw. Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochoddéw i wydatkow
realizowanych bezpoérednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu przeksiegowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw - na strone Wn konta
800.

Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego dochoddw i
wydatkow budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie
ewidencjonuje sie wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére
oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne
saldu sald wynikajgcych z ewidencii szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn,
ktére oznacza stan Ssrodkéw pieniginych otrzymanych na realizacje wydatkéow budzetowych, a
niewykorzystanych do konca roku;

2) dochoddw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkdw pienieznych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do korica
roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkow pienieznych niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji z kontem 223;
2) przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Konto 135 - "Rachunek srodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka. Na stronie Wn konta 135
ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty Srodkéw z
rachunkéw bankowych. Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow
kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 - "Rachunek $rodkéw pochodzacych ze irédet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi”
Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach érodkéw pochodzgcych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi innych niz srodki europejskie.
Na koncie 137 dokonuje sig ksiegowan na podstawie dokumentéw bankowych. Na stronie Wn konta 137
ujmuje sig wptyw tych érodkéw na rachunek bankowy, a na stronie Ma wyptyw tych srodkow. Ewidencja
szczegotowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu érodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na #rédta ich pochodzenia.



Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych $rodkéw pienigeznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki bieigce, w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego
przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegolnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1) czekow potwierdzonych;

2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;
4) srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentdéw bankowych. Na stronie Wn konta 139
ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkow pienieznych z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na
zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty érodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnic¢ ustalenie
stanu $rodkéw pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢
sprostanie obowigzkom sprawozdawczym. Konto 139 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
srodkow pienieznych znajdujgcych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Krotkoterminowe aktywa finansowe "
Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji, udziatéw i
innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskiej, jak tez w walutach obcych. Na
stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krotkoterminowych
aktywow finansowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;

1) poszczegblnych skfadnikow krétkoterminowych aktywéw finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywéw finansowych wyrazonego w walucie polskiej i
obcej, z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegéinym osobom za nie

odpowiedzialnym. Konto 140 moze wykazywac saldo Whn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywdw
finansowych.

Konto 141 - "Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkdw pienieznych w drodze. Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie
zwigkszenia stanu srodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych
w drodze. Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego. Konto 141 moze wykazywac
saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw pienieznych w drodze.

Zespot 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz
rozliczen. Konta zespotu 2 stuza takie do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, innych $rodkow
pochodzgcych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw,
szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegbtowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i
umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdinych grup rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen
oraz stanu naleznosci, rozliczer, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz,
jeslidotycza rozliczen  w walutach obceych - wedtug poszczegéinych walut.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i
ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci
z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sig naleznosci jednostek zaliczanych do
dochoddw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie 221. Konto 201 obciaza sie za powstate naleznoéci i
roszczenia oraz za spfatg i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz spfate i
zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczeg6lowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug
poszczegdlnych kontrahentdw.



Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta
221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadpfat. Na stronie Ma konta
221 ujmuje sie wpfaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na
koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe organy. Zapisy z
tego tytutu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z
ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty). Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona
wedtug dtuznikoéw i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza. Ewidencja
szczegotowa wediug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujgcych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa
salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem
130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych. Konto 222
moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych
do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze érodkéw europejskich. Na
stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:
1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze érodkéw europejskich na konto 800;
2) okresowe przelewy érodkéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkdow w
ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze S$rodkéw europejskich, w
korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegélnosci:
1) okresowe wptywy érodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspéffinansowania programow i projektéw realizowanych ze
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130;
2) okresowe wptywy Srodkdw pienieznych przeznaczonych dla dysponentdw nizszego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.
W samorzadowych jednostkach budietowych na koncie 223 ujmuje sie rowniez operacje zwigzane 2z
przeptywami srodkow europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody jednostek samorzgdu
terytorialnego. Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji
poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw pienieznych
niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze do
ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartosc¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondenci z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdInosci:

1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) wartosc dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia wartoéci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu érodkéw europejskich wedtug jednostek oraz



przeznaczenia tych srodkow. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do
dochoddw budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji, podatkéw, nadpftat
w rozliczeniach z budzetami. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na
stronie Ma - zobowigzania wobec budzetdw i wptaty od budzetow. Ewidencja szczegdtowa do konta 225
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzari wediug kazdego z tytutdw
rozrachunkdéw z budzetem odrebnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetéw. W zwigzku z centralizacjg rozlicze VAT konto 225 réwniez
stuzy do ewidencji rozrachunkdw z tytutu VAT z budzetem gminy.

Konto 226 - "Diugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem. Na
stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem
840, a takie przeniesienie naleznosci krotkoterminowych — do dtugoterminowych, w korespondencji z
kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegblnosci przeniesienie naleznosci
diugoterminowych do krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z
kontem 221. Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdinych
naleznosci budzetowych.

Konto 228 - "Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze irédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi"
Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen srodkdw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, innych niz Srodki europejskie. Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrddet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;
2) przekazanie srodkdw na pokrycie wydatkow realizowanych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych

zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegdlnosci wptyw $rodkédw otrzymanych na pokrycie wydatkdow
realizowanych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla innych jednostek,
w korespondencji z kontem 137. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢
ustalenie stanu rozliczenn srodkdw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w
podziale na zrédta ich pochodzenia.

Konta 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkdw publicznoprawnych, a w szczegélnosci
> z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje sig naleznosci oraz sptate i

zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu

rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié

mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z

ktorymi sg dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan

naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wypfat
pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczeg6lnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o
dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wypfaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Ewidencja szczegotowa
prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia standw naleznoéci i zobowigzan z tytutu



wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigza wobec pracownikéow z innych tytutow niz
wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke;
2) naleznosci od pracownikdw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczenh odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd;

5) zaptacone zobowigzania wohec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegélnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienieznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych moina ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta
234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw
rozrachunkow. Konto 234 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikdw.

Konto 240 - "Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234, Konto 240 uzywane jest rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju
rozliczen. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkdéw, roszczen i
rozliczen z poszczegdlnych tytutéw. Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 245 - "Wptywy do wyjasnienia"
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat iich zwroty. Na stronie Ma
konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat. Konto 245 moze wykazywac saldo Ma,
ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznoéci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie
zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpiséw
aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290 oznacza wartosc¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Zespot 4 - "Koszty wedtug rodzajdw i ich rozliczenie"

Konta zespofu 4 "Koszty wedfug rodzajow i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich
powstania niezaleznie od terminu ich zapfaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie
na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Nie ksieguje sie na kontach
zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz
kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych i kosztow operacji finansowych. Ewidencje
szczegotowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 400 - "Amortyzacja"
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek



amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu roku
salda konta na wynik finansowy. Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére
wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w koricu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materiatow i energii"
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia
materiatow i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materiatw i energii oraz na dzieri bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw
zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Konto 402 - "Ustugi obce"
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci
podstawowej jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie
Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw
ustug obcych na konto 860,

Konto 403 - "Podatki i optaty"
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegélnodci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkdw transportu, podatku od czynnodci cywilnoprawnych oraz opfat o
charakterze podatkowym, a takse optaty notarialnej, opfaty skarbowej i optaty administracyjnej oraz sktadek
i wpfat do organizacji miedzynarodowych.
Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione koszty z ww, tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzier bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzer z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote
naleznego pracownikom i innym osobom  fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych
tytutéw dokonywanych na listach ptac). Na stronie Ma ksigguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych
kosztdw dziatalnodci podstawowej z tytutu wynagrodzeri oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto
860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu réZnego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikéw i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umdw,
ktore nie s3 zaliczane do wynagrodzeri. Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu
ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dziefo i innych umoéw, ktore nie s zaliczane do Wwynagrodzen. Na stronie Ma konta
ujmuje sie zmniejszenie kosztdw z tytutu ubezpieczenia spofecznego i $wiadczeri na rzecz pracownikéw i
0s0b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw, a na dziers
bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostate koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnodci zwroty wydatkéw za uzywanie samochoddw
prywatnych pracownikéw do zadaf stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,
koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw prezy pracy oraz innych kosztéw
niezaliczanych do kosztéw dziatalnoéci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych. Na stronie Wn konta
ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy
ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.



Konto 410 - Inne Swiadczenia finansowane z budzetu
Na tym koncie bgda ewidencjonowane koszty klasyfikowane do nastepujacych podziatek klasyfikacji planu
finansowego obejmujacego § 311, 324, 325, 326.

Konto 411 - Pozostate obcigzenia
Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnogci niektérych paristwowych jednostek
budzetowych oraz urzedéw jednostek samorzadu terytorialnego. W przypadku urzedéw jst koszty
ksiggowane na koncie nie dotyczg bezpoérednio dziatalnosci samego urzedu, lecz odnoszg sie do jst jako
catosci. Na koncie tym ksigeguje sie koszty wynikajace  z realizacji specyficznych zobowigzan sektora
finanséw publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. Na koncie nie ksieguje sie $wiadczen dla
0s6b fizycznych finansowanych z budzetu.
Na stronie Wn konta 411 ksieguje sie w szczegdlnoéci:
- wptaty gminy na rzecz izb rolniczych,
- wplaty gminy na rzecz innych jst, zwigzkéw gmin i zwigzkow powiatdw,
- wpfaty jst do budzetu paristwa,
- zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,
- kary i odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa.
Na stronie Ma konta 411 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztéw.
Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn 860. Konto nie wykazuje salda na
koniec roku obrotowego.”

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"
Konto 490 stuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztdw" kosztéw rozliczanych w
czasie (w okresach poézniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w warto<ci
poniesionej;
2) zmniejszen  rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";
3) ewentualne koszty zakupu i sprzedazy materiatéw ujete na kontach: 760.
Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:
1) zmniejszenie rozliczer miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.
Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409 przypadajce na przyszte okresy, w korespondencji z kontem 640.
Saldo konta 490 jest przenoszone w korcu roku obrotowego na konto 860.

Zespdt 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuzg do ewidencji:

1) przychodéw i kosztow ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodéw i
kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegélowy prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddw budzetowych zwigzanych bezposrednio z
podstawowg dziatalnoscia jednostki, w szczeg6lnosci dochoddw, do ktérych zalicza sie podatki, sktadki,
opfaty, inne dochody budzetu paristwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne
na podstawie odrebnych ustaw lub umdw migdzynarodowych. Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z
tytutu dochoddéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrehnienie przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych
dochodow budzetowych ewidencja szczegbfowa jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej,
natomiast w zakresie podatkdw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowy stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy. W koricu roku obrotowego saldo
konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.



Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych. Na stronie Ma konta 750 ujmuje
sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegbInosci przychody ze sprzedazy papierow
wartoéciowych, przychody z udziatéw i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy
zakupie weksli, czekow ohcych i papierow wartoéciowych oraz odsetki za swioke  w zapfacie naleznosci,
dodatnie roéznice kursowe. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnic¢
wyodrebnienie przychodow finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych, naleine
jednostce odsetki. W koricu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sig W szczegolInosci wartoé¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych papierow
wartoéciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow 1 pozyczek, odsetki za zwioke w zaplacie
zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych érodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci z
tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekdw obeych i papierow wartoéciowych,
ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajgcych $rodki trwate w budowie. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodregbnienie W sakresie kosztéw operacji finansowych -
naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zohowigzan. W koncu roku obrotowego przenosi sig
koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie
wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostate przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddw niezwigzanych bezpoérednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
— przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
— przychody ze sprzedazy $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz ¢rodkow trwatych w
budowie;
— odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w
drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody 0 nadzwyczajnej
wartoéci lub ktore wystapity incydentalnie.
W koncu roku obrotowego przenosi sig pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Whn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostate koszty operacyjne"
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscig jednostki.
W szczegdlnosci na stronie Whn konta 761 ujmuje sig:
— koszty osiggniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
— kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci,
koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpfatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe,
koszty o nadzwyczajnej wartoéci lub ktére wystapity incydentalnie.
W koncu roku obrotowego przenosi sig na strong Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w
korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.”;
W koricu roku obrotowego przenosi sig:
1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majatku, jezeli zostaty ujete
na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;
2) na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, W korespondencji ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.”,



Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiggowanie, w koAcu roku obrotowego, salda konta 810 na konto
800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"
Konto 840 stuzy do ewidendji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczer
migdzyokresowych i rezerw, z tym zastrzezeniem, ze przychody ze sprzedazy ratalnej — w przypadku gdy
sprzedaz juz nastapita — nie stanowia przychoddw przysztych okreséw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn —ich zmniejszenie lub
rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sig réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen miedzyokresowych
przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego.
Ewidencja szczegéfowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznoé¢ ustalenia stanu:
—rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;
- rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszezegolnych tytuldw oraz przyczyn ich zwiekszen i
zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.”;

Konto 851 - "Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych"
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostate érodki majatkowe ujmuje
sig na odpowiednich kontach dziatalnodci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodow
podlegajgcych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu éwiadczen socjalnych, z podziatem wedtug
zrodet zwigkszen i kierunkdw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje

dziatalnosci socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu éwiadczen socjalnych.

Konto 860 - "Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
— poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409;
— wartosci sprzedanych materiatéw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 760;
— kosztdw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:
— uzyskanych przychoddw, w korespondencji z poszczegéinymi kontami zespotu 7.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.”.

Konta pozabilansowe

Konto 976 - "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia t3cznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidengji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta érodkéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkdw budzetowych oraz jego
zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetu;
2) wartosc planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
3) wartosc planu niezrealizowanego i wygastego.



Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona W szczegbtowosci plany finansowego wydatkdw
budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajacych wydatkow"
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow budzetowych dysponenta
$rodkow budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych. Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych:;
2) wartosc planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowane] lub wygaste].

Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdfowosic planu finansowego niewygasajacych
wydatkow budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 986 - "Skutki obnizenia gornych stawek podatkowych (kolumna 12 Rb-27s)"
Konto 986 stuzy do ewidencji wartosci skutkdw obnizenia gérnych stawek podatkowych. Zapisy z tego tytutu
mogg by¢ dokonywane na stronie Wn na koniec okres¢w Sprawozdawczych na podstawie Sprawozdan z
ewidencji podatkowej. Ewidencja szczegétowa do konta 986 powinna by¢ prowadzona wedtug podziatek

Konto 987 - "Skutkj udzielonych ulg i zwolnier (bez ulg i zwolnier ustawowych) (kolumna 13 Rb-
278y
Konto 987 stuzy do ewidencji wartosci skutkéw udzielonych ulg i zwolnier (bez ulg i zwolnier ustawowych).
Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na stronie. Wn na koniec okresgw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;. Ewidencja szczegétowa do konta 987 powinna by¢
prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 987 moze wykazywaé saldo Wn. Saldo Wn
0znacza stan wartosci skutkdw udzielonych ulg i zwolnien (bez ulg i zwolnier: ustawowych).

Konto 988 - "Skutki decyzji - umorzenie zalegtosci podatkowych (kolumna 14 Rb-275)"

Konto 988 stuzy do ewidencji wartosci skutkgw decyzji wydanych przez organ podatkowy na podstawie
ustawy Ordynacja Podatkowa w zakresie umorzenia zalegtosci podatkowych. Zapisy z tego tytutu moga by¢
dokonywane na stronie Wn na koniec okresdw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowe;j. Ewidencja szczegétowa do konta 988 powinna by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowe]. Konto 988 moze wykazywaé saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan wartosci skutkdw decyzji
wydanych przez organ podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa w zakresie umorzenia
zalegtodci podatkowych.

Konto 989 - "Skutkj decyzji — roztozenie na raty odroczenie terminu ptatnosci, zwolnienie 2z
obowigzku pobrania, ograniczenie poboru (kolumna 15 Rb-275)"
Konto 989 stuzy do ewidencji wartoéci skutkéw decyzji wydanych Przéz organ podatkowy na podstawie
ustawy Ordynacja Podatkowa w zakresie roztozenia na raty odroczenie terminy ptatnosci, zwolnienia z
obowiazku pobrania, ograniczenia poboru. Zapisy 7 tego tytutu moga by¢ dokonywane na stronie Whn na
koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdar z ewidencji podatkowej. Ewidencja
szczegblowa do konta 989 powinna by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 989
moze wykazywac saldo wn. Saldo Wn oznacza stan wartosci skutkdw decyzji wydanych przez organ
podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa w zakresie umorzenia zalegtosci podatkowych,

Konto 991 - »Rozliczenia inkasentéw”
Konto 991 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczer z inkasentami naleznosci pienieznych. Zapisy z tego
tytutu mogg by¢ dokonywane na stronie Wn na podstawie zestawieri dokumentujgcych przypis naleznoéci do
pobrania przez inkasenta, Na stronie Ma ujmuje sie wartoé¢ odprowadzonych na rachunek bankowy
jednostki pobranych kwot przez inkasentdw oraz wartoé¢ odpisu naleznoéci do pobrania przez inkasenta.
Ewidencja szczegdtowa do konta 991 powinna by¢ prowadzona wedtug oséb petnigcych funkcje inkasenta.
Konto 991 moze wykazywac saldo Wn. Saldo Wn oznacza stan nalesnosci do pobrania przez inkasenta.



Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"
Konto 598 siuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowe]j danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje
sie:
1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych wdanym roku budzetowym;
2) rownowartosc zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdéw, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i innych
postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgecym. Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i
powinna zapewni¢ w szczegoInosci ustalenie kwoty niewygasajgcych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktdre majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Na stronie Wn konta 999
ujmuje sig réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajgcych
plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
przeznaczony do realizacji w roku biezacym. Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych
wydatkow lat przysztych. Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wediug podziatek
klasyfikacyjnych i powinna zapewnié w szczegéInosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkdw. Na koniec
roku konto "999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkdéw budzetowych lat
przysztych.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2018 r.

Sporzadzita: Izabela Baczkowska




