ZARZADZENIE Nr 0050.109.2021
WOJTA GMINY MALDYTY
z dnia 29.12.2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej rocznej skladnikéw majatkowych

Gminy Maldyty wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

Na podstawie art. 26 1 27 z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ustawy o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, z pdzn. zm.) oraz Zarzadzenia Wojta Gminy Maldyty Nr 0050.81.2019 z dnia
31.10.2019 r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji Przeprowadzania i Rozliczania
Inwentaryzacji wraz z Procedurg Gospodarowania Mieniem w Urzedzie Gminy w Maldytach

zarzadzam:

§ 1 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji petnej rocznej mienia Gminy Maldyty.

2. Celem inwentaryzacji pelnej rocznej jest ustalenie rzeczywistego stanu sktadnikow
majatkowych na dzien 31 grudnia 2021 r. wedlug harmonogramu przeprowadzania
inwentaryzacji, stanowiacego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

3. Do przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Maldyty powotuje Gléwna

Komisje Inwentaryzacyjna w nastgpujacy sposob:

Przewodniczacy Komisji — Aneta Kowalczyk
Czlonek Komisji — Agnieszka Kolodziej

Czlonek Komisji — Grazyna Chromik

§ 2. 1. Inwentaryzacja Urzedu i Gminy w drodze spisu z natury nalezy obja¢ nast¢pujace
sktadniki majatkowe:
a) $rodki trwate 1 wyposazenie,
b) $rodki pieniezne znajdujace si¢ w kasie.
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald z bankami.
3. Inwentaryzacje w drodze poréwnania z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja
sald wynikajacych z ewidencji ksiegowej:
a) wartosci niematerialne i prawne,
b) rozrachunki o charakterze publiczno prawnym,

¢) inwestycje rozpoczete.



4. Inwestycja w drodze poréwnania z dokumentami oraz weryfikacji stanu
aktywow i pasywow. ktorych nie byto obowiazku zinwentaryzowaé za pomoca

spisu z natury lub potwierdzenie sald.

§ 3. Celem sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje zespoty spisowe w skiadzie
co najmniej dwuosobowym i okreslam pola spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji

wedtug zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuje Gléwna Komisje Inwentaryzacyjna, oraz zespoly do:
a) przeprowadzania inwentaryzacji przy czynnym udziale pracownikéw materialnie
odpowiedzialnych,
b) przestrzegania obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad sposobdw
postgpowania wynikajacych z tych przepisow,
¢) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu Finansowego w

celu dokonania rozliczen inwentaryzacji.

§ 5. Pouczy¢ Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Maldyty 4. :
a) Szkoty Podstawowej w Szymonowie,
b) Szkoty Podstawowe] w Matdytach,
¢) Przedszkola Samorzadowego w Dobrocinie,
d) Przedszkola Samorzadowego w Matdytach,
e) Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Maldytach,
f) Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Maldytach,
¢) Gminnej Biblioteki Publicznej w Maldytach,
o0 obowiazku przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie z przepisami ustawy

o rachunkowosci.

§ 6. 1. Druki — arkusze spisu z natury pobiora Przewodniczacy zespotéw spisowych w
Referacie Finansowym u Pani Anety Kowalczyk.
2. Przewodniczacy zespotow spisowych rozliczy pobrane arkusze w terminie do dnia

30.03.2022 r.

§ 7. Zobowiazuj¢ Pracownika Referatu Finansowego Panig Anete Kowalczyk do



przeprowadzenia szkolenia Komisji i Zespoléw Spisowego na temat zadan i obowiazkdw

przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 8. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Glownej Komisji

Inwentaryzacyjne;.
§ 9. Nadzér nad prawidlowym przebiegiem inwentaryzacji powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzil : Malgorzata Borchert



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 0050.109.2022

Wajta Gminy Matdyty

z dnia 29.12.2021 r.

[armonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w wyznaczonych polach spisowych wg stanu
na dzien 31 grudnia 2021 r.

Lp. | Nazwa Pola Spisowego Sklad Zespohu Termin Sposéb W
Spisowego przeprowadze | przeprowadzen
nia ia
inwentaryzacji | inwentaryzacji
1. Urzad Gminy 1. Jarzabek J. od 15.01.2022 Spis z natury
- $rodki trwale gr. 1 —| 2. Zebrowska K. do 15.03.2022
VIII 3. Mastowska D.
i Wyposazenie
2 Stan gotéwki w kasie | 1. Borchert M. 31.12.2021 Spis z natury
- druki $cistego 2. Proc A.
zarachowania 3. Kolodziejska D.
- $rodki pieniezne 1. Kolodziej A. od 15.01.2022 W drodze
zgromadzone na 2. Dabrowski K. do 15.03.2022 uzyskania
rachunkach bankowych | 3. Kotodziejska D. potwierdzenia
3. | Ochotnicze Straze 1. Kowalezyk A. od 15.01.2022 Spis z natury
Pozarne 2. Dabrowski K. do 15.03.2022
- Maldyty, Szymonowo, | 3. Szczurowska L.
Koszajny. Zajezierze,
Jarnottowo, Wielki
Dweor,
- $rodki trwate i
Wwyposazenie
4. | Skladniki majatku 1. Kowalczyk A. od 15.01.2022 W drodze
Gminy 2. Wiodarczyk P. do 15.03.2022 uzyskania
- naleznosci ( za 3. Szezurowska I potwierdzenia
wyjatkiem publiczno
prawnych)
- naleznosci i 1. Kolodziej A. od 15.01.2022 | W drodze
zobowigzania z tytutow 2. Kowalezyk A. do 15.03.2022 | weryfikacji
publiczno prawnych przez
poréwnanie
danych w
ksiggach
rachunkowych
z danymi

wynikajacymi z
dokumentow.




Skladniki majatku
Gminy :

- srodki trwate, grunty

. 8r. 0";

- Srodki trwate trudno
dostepne ogladowi,

- inwestycje rozpoczete,
- wartos$ci niematerialne i
prawne,

- pozostate aktywa i
pasywa.

1. Zebrowska K.

2. Losiewicz M.

3. Kowalczyk A.

od 15.01.2022
do 15.03.2022

W drodze
weryfikacji
przez
poréwnanie
danych w
ksiegach
rachunkowych
z danymi
wynikajacymi z
dokumentéw.

Urzad Stanu Cywilnego

1. Kaca M.
2. Dabrowski K.

od 15.01.2022
do 15.03.2022




