ZARZADZENIE Nr0151-41 /08
WOJTA GMINY MALDYTY
z dnia 20 listopada 2008 r.

w sprawie realizacji Projektu konkursowego pod nazwg ,,Przedszkole w
Dobrocinie szansa na rozwo6j dostepna dla kazdego dziecka”

W zwiazku z uchwata Rady Gminy Maldyty Nr XXI/ 168/08 2z dnia
22.10.2008 r. w sprawie przystapienia do realizacji projektu pod nazwa
Przedszkole w Dobrocinie- szansa na rozwoj dostepna dla kazdego dziecka”
oraz podpisaniem z Wojewddztwem Warminsko-Mazurskim Umowy
NrPOKL.09.01-28-084/08 na realizacje Projektu konkursowego pod nazws .,
Przedszkole w Dobrocinie — szansa na rozw6j dostepna dla kazdego dziecka
realizowanego przez Przedszkole Samorzadowe w Dobrocinie — Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IX Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji
w regionach, Dziatanie 9.1. , Wyréwnywanie szans edukacyjnych $wiadczonych
w systemie oswiaty Poddziatanie 9.1.1. zmniejszenie nieréwnosci w stopniu
upowszechniania edukacji przedszkolnej, ktory jest wspotfinansowany przez
EFS o catkowite] wartosci 234.908,25 PLN ,dla zabezpieczenia prawidlowego
przebiegu realizacji i finansowania Projektu zarzadzam co nastepuje:

§1. Zgodnie z ustaleniami koordynatorem Projektu pod nazwa
. Przedszkole w Dobrocinie szansa na rozwéj dostepna dla kazdego
dziecka ” — zwanego dalej ,,Projektem” jest Pani Ewa Stachnik - dyrektor
Przedszkola Samorzadowego w Dobrocinie , ktora zobowiazuje do :
1) $cistego przestrzegania zapisdw Umowy,
2) zawierania uméw z wykonawcami Projektu,
3) informowania na biezaco Wojta Gminy o postepach realizacji Projektu,
4) przygotowywania na zadanie Rady Gminy oraz Komisji Rady informacji o
postepach i ewentualnych trudnosciach w realizacji Projektu,
5) prawidlowego opisywania przedktadanych przez wykonawcow faktur,
6) sprawdzania faktur pod wzgledem formalnym i merytorycznym,
7) prawidlowego sporzadzania wspélnie z ksiggowa wnioskow o ptatnosc
dotacji rozwojowej( wnioski o platnosé czesciowg i o platnosé koncowa)
zgodnie z ustalonymi w Umowie zasadami i terminami,
8) systematycznego monitorowania postepu realizacji Projektu na podstawie
opisanych faktur, wnioskéw o refundacje ( wraz z zatacznikami),
9) sporzadzania i przedkladania Instytucji Zarzadzajacej — Departamentowi
Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie sprawozdan okresowych wynikajacych z
zapisOw umowy,



10) promowania projektu zgodnie z zapisami w § 23 Umowy oraz
przygotowanie materiatdw na strong: www.maldyty.pl ido prasy lokalnej

§ 2.1. Dokumentacja finansowa Projektu jest gromadzona w Referacie
Oswiaty i Wychowania.

2. Za prawidtowe prowadzenie, ksiegowanie ~ oraz archiwizowanie
dokumentacji czynie¢ odpowiedzialng Pania Jadwige Bienias specjaliste do
spraw ksiegowo-finansowych projektu, ktora zobowiazuje w szczegoblnosci do:
1) tego, by wszystkie ptatnosci zwiazane z realizacja Projektu oraz dotacje
rOZWOjOWe na realizacje Projektu byly dokonywane za posrednictwem
rachunku bankowego w Morasko-Zalewskim Banku Spotdzielczym 4
Zalewie Oddzial w Matdytach Nr 50 8843 0003 0020 0022 2000 0122
2)) prawidtowego opisywania faktur zgodnego z zapisami Umowy oraz
szczegblowego i rzetelnego ich sprawdzania,

3) prawidlowego gromadzenia, zabezpieczenia  dokumentacji finansowe]
dotyczacej Projektu,

4) prawidtowego sporzadzania i gromadzenia wnioskéw o platnos¢ ( kazdy
wniosek powinien znajdowac si¢ W odrebnej , opisanej teczce),

5) przejrzystego prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczace]
realizacji Projektu,

6) prawidtowego rozliczenia Projektu po jego zakonczeniu

7)prawidtowego archiwizowania dokumentacji zgodnie z zapisami Umowy i
Instrukcja Kancelaryjna.

§ 3. Skarbnika Gminy — Glownego Ksiegowego budzetu Gminy czynig
odpowiedzialnym za:
1) zorganizowanie prawidtowego obiegu dokumentacji finansowej dotyczacej
Projektu,
2)nadzér i kontrole nad prawidtowym prowadzeniem ksiegowosci w zakresie
Projektu,
3) prawidlowe i terminowe przekazanie wkiadu whasnego Gminy w wysokosci
ustalonej w Umowie na konto , o ktorym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 niniejszego
Zarzadzenia.

§ 4. Za udostepnianie dokumentacji osobom i organom kontrolnym czynig
odpowiedzialnymi nastgpujace osoby, skarbnika gminy( glownego ksiegowego)
koordynatora Projektu  oraz specjaliste do spraw ksiegowo-finansowych
projektu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje od dnia
rozpoczecia realizacji Projektu do dnia jego rozliczenia.




Do zadan Specjalisty ds. ksieggowo-finansowych nalezy:

2
odpowiedzialnoé¢ za zarzadzanie finansami projektu - S

odpowiedzialno$¢ za wydatkowanie $rodkéw finansowych zgodnie z budzetem / il

projektu

prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu

sporzadzanie wnioskoéw beneficjenta o patnosé w czescei dotyczacej postepu
finansowego

przygotowywanie wspdlnie z koordynatorem projektu sprawozdan i raportow
wymaganych przez instytucje posredniczaca i zarzadzajaca

przygotowywanie pism i dokument6éw dla Instytucji Posredniczacej dotyczacych
spraw finansowych projektu (w tym wyjasnien i korekt itd.)

opisywanie dokumentéw ksiggowych

gromadzenie faktur wraz z potwierdzeniem wydatkow opisanych fakturami

wspolpraca z koordynatorem projektu przy pelnym i ostatecznym rozliczeniu

rzeczowo-finansowym projektu

gromadzenie faktur wraz z potwierdzeniem wydatkow opisanych fakturami

wspolpraca z koordynatorem projektu przy pelnym i ostatecznym rozliczeniu

rzeczowo-finansowym projektu
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