ZARZADZENIE Nr 0151 -44/08
WOJTA GMINY MALDYTY
z dnia 12 listopada 2008 roku

w sprawie prowadzenia rachunkowos$ci wykorzystania funduszy
pomocowych dla Projektéw konkursowych nr 6/POKL/9.1.1./2008 Kapital
Ludzki wspolfinansowany przez EFS realizowanych przez Przedszkole
Samorzadowe w Dobrocinie , Przedszkole Samorzagdowe Nr 1 w Maldytach
oraz Zespol Szkél w Szymonowie

Na podstawie art. 4 ust.l ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci ( Dz. U. z 2002 r. Nr 76 , poz. 694 z pézn. zmianami), ustawy z
dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z
pézn. zmianami) , rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 wrzesnia 2004
r. w sprawie szczegbtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i
rozchodow oraz srodkdéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych( Dz. U. Nr
209, poz. 2132 z p6zn. zmianami) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z 18
grudnia 2001 w sprawie szczegbétowych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz. U Nr 153, poz.1752 z
pdzn. zmianami)) na podstawie uméw o dofinansowanie Projektow zarzqdzam,
co nastepuje:

§ 1. 1.Stuzby finansowe tj wydzieleni Pracownicy Referatu Finansowego oraz
Referatu Os$wiaty 1 Wychowania prowadza rachunkowos¢, odnosnie
realizowanych projektéw konkursowych nr 6/POKL/9.1.1./2008 Kapitat Ludzki
wspotinansowanych przez EFS, zwanych dalej Projektami , realizowanych
przez Przedszkole Samorzadowe w Dobrocinie, Przedszkole Samorzadowe Nr 1
w Maldytach oraz Zespdt Szkét w Szymonowie, zgodnie z praktyka dobrej
ksiegowosci ( wyodrebnienie ksiegowe od innych zrédet finansowania ), tak by
mozliwe bylo przy kazdej kontroli wykazanie pelnej ewidencji odnosnie
Projektu dofinansowania ze $rodkéw funduszy unijnych.
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2. Stuzby finansowe , o ktorych mowa w ust.] zobowiazane sg stosowacé
okreslone ustawa zasady rachunkowosci dla jasnego, rzetelnego i wiernego
wykorzystania i zarzadzania funduszami pomocowymi.

§ 2. W celu jednakowego ksiggowania i grupowania operacji istotnych dla
wykorzystania Srodkéw  zaangazowanych w realizacje  Projektu, stuzby
finansowe zobowiazane sg do stosowania rozporzadzenia Ministra Finansow w
sprawie szczegblowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i
rozchodoéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédel zagranicznych z dnia 20
wrzesnia 2004 r. ( Dz. U Nr 209, poz. 2132 z pdzn. zmianami) i Zakladowego
Planu Kont dla Urzedu Gminy w Matdytach.

§ 3. 1. Rachunkowos$¢ wykorzystania funduszy pomocowych dla Projektow
prowadzona jest w ksiggach Urzedu Gminy- Referat Oswiaty i Wychowania
przy pomocy systemu komputerowego “System Finansowo-Ksiegowy wersja
14.01.

2. Dostep do wyzej wymienionego systemu majg pracownicy obstugujacy
poszczegdlne Projekty oraz w ramach kontroli  gléwny ksiegowy, skarbnik
gminy oraz podinspektor do spraw ksiegowosci budzetowe;.

3. Do ewidencji wykorzystania funduszy pomocowych stosuje sie
nastepujace konta z zaktadowego Planu Kont.

* 011- Srodki trwate

* 013 — Pozostate srodki trwate

*101 - Kasa

* 137 — Rachunek $rodkéw pomocowych

*201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

* 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

* 227 - Rozliczenie dochodow ze srodkéw funduszy pomocowych
* 800 — Fundusz jednostki

* 860 — Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
* 907 — Dochody z funduszy pomocowych

* 961 — Niedobdr lub nadwyzka

* 967 — Fundusze pomocowe



4. Ksiggowanie operacji z udziatem funduszy pomocowych dotyczace
realizacji Projektow :

1) yymowanie w ksiggach rachunkowosci jednostki

a) wptyw srodkéw na realizacje projektu

Wn 137 — Rachunek funduszy pomocowych

Ma 227 - Rozliczenie dochod6éw ze $rodkéw funduszy pomocowych

b) realizacja faktury
Wn 400 - Koszty wg rodzajow
Ma 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

¢) wplyw srodkéw z budzetu na optacenie udziatu whasnego
Wn 130 — Rachunek biezacy
Ma 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

d) zaptata faktury VAT i rachunkéw

Wn 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
Ma 130 — Rachunek biezacy

Wn 101 —Kasa

Ma 130 — Rachunek biezacy

e) przeksiegowanie roczne
Wn 902 — Wydatki budzetu
Ma 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Wn 907 —Dochody z funduszy pomocowych
Ma 967 — Fundusze pomocowe

§ 4.Procedura dokonywania platnosci za roboty odebrane w ramach
realizowanego Projektu powinna obejmowaé nastepujace etapy:

1) Rejestracja wptywu faktury wraz z protokotem odbioru.

2) Kontrola merytoryczna faktury- polega ona na sprawdzeniu, czy
zdarzenie gospodarcze przedstawione w dokumencie ksiegowym jest
zgodne z rzeczywistoscia, zawartymi umowami, procedurami
wynikajacymi z ustawy o zaméwieniach publicznych i innych. Wazne
znaczenie merytoryczne majq takie szczegdty kontroli, jak:

- prawidtowe nazewnictwo dokonanych operacji, ich symbolika
klasyfikacyjna,
- pomiar ilosciowy i wartosciowy( w tym ceny, stawki),

- informacje o ptatnosci,
,
)



- dane o rachunku bankowym,
- identyfikacja podmiotowa i przedmiotowa.

3) Kontrola formalna faktury- dokument ten musi spetniaé wymogi
formalne zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 27
kwietnia 2004 r. w sprawie zwrotu podatku niektérym podatnikom,
zaliczkowego zwrotu podatku, zasad wystawiania faktur, sposobu ich
przechowywania oraz listy towardw i ustug, do ktérych nie maja
zastosowania zwolnienia od podatku od towaréw i ustug ( Dz. U. Nr 97,
poz. 971).

4) Kontrola rachunkowa faktury — polega na doktadnym sprawdzeniu, czy
dane liczbowe na dowodach ksiegowych sa prawidtowo wyliczone
rachunkowo, zgodnie z zasadami dzialan matematycznych i
obowiazujacymi normami ( normy zaokraglen, obliczen podatkowych
itp.) oraz czy odpowiadaja kwotom wynikajacym z harmonogramu
rzeczowo-finansowego. Osoby dokonujace kontroli rachunkowej
powinny przeprowadzi¢ obliczenia od poczatku w sposob prawidtowy,
niezaleznie od danych wynikajacych na dowodzie ksiegowym.
Kontrolujacy nie moze z goéry akceptowaé sposobdw obliczen bez
wzgledu na to, kto je uprzednio wykonywat. Dowdd po kontroli
rachunkowej nie moze juz zawiera¢ zadnych btedéw rachunkowych.
Przeprowadzenie powyzszych kontroli musi by¢ odpowiednio
uwidocznione za pomoca daty i podpiséw 0sdb sprawdzajacych.
Dokumenty, ktére nie zostaty poddane kontroli i nie spetniaja
wymienionych wymogow, nie moga by¢ ani zadekretowane, ani
dopuszczone do ewidencji ksiggowej. W razie ujawnienia w toku
kontroli nieprawidtowosci, kontrolujacy:

a) zwraca bezzwlocznie nieprawidtowe dokumenty wystawcy lub
wilasciwym komoérkom z wnioskiem o dokonanie zmian lub uzupeknien,
-odmawia podpiséw dokumentdéw nierzetelnych lub dotyczacych

operacji  sprzecznych z obowiazujacymi przepisami,

-b) 0 odmowie podpisania dokumentu i jej przyczynach gtéwny ksiegowy
zawiadamia pisemnie  kierownika jednostki. Kierownik jednostki moze
wstrzymac realizacj¢ zakwestionowanej kwoty lub operacji albo moze
wydaé w formie pisemnej polecenie jej realizacji.

5) Glowny ksiggowy sporzadza dyspozycje przelewow.
6) Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiggowe ( faktura z
dyspozycjami przelewdéw ) uznane za prawidlowe sa kierowane do fazy

dekretacji a nastgpnie przechodza do akceptacji. Akceptacji dokonuje
Wjt( kierownik jednostki) oraz Skarbnik Gminy ( gtéwny ksiegowy) .
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7) Przygotowane dokumenty dostarcza si¢ do Urzedu Marszatkowskiego w
Olsztynie Departament Europejskiego Funduszu Spofecznego wraz z
wnioskiem o ptatno$é. zgodnie z harmonogramem ptatnosci.

8) Po otrzymaniu z Urzedu Marszatkowskiego decyzji o ptatnosci
nastepuje zgodne z dekretem ksiegowanie.

§ 6. Wszystkie dokumenty zwiazane z realizacja Projektow przechowywane sa
w siedzibie Urzedu Gminy w odpowiednio zabezpieczonej szafie w oddzielnym

segregatorze dla kazdego Projektu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.



