ZARZADZENIE Nr0151-37/07
WOJTA GMINY MALDYTY
z dnia 9 listopada 2007 roku

w sprawie procedur dostgpu do bedacej w posiadaniu Urzedu Gminy
Maldyty informacji publicznej, niepublikowanej

w Biuletynie Informacji Publicznej

Na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 roku o dostepie do
informacji publicznej ( Dz. U. Nr 112,poz. 1198 z p6zn. zmianami) zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1.1. Kazdej osobie, ktéra korzystajac z prawa dostepu do informacji
publicznej, chce pozyska¢ informacje bedaca w posiadaniu  Urzedu Gminy
Matdyty , nalezy informacje te udostepni¢, z zachowaniem postanowien
u..awy o dostepie do informacji publiczne;.

2. Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest
przekazana w formie ustnej lub pisemnej bez koniecznosci ztozenia pisemnego
wniosku, przy czym zaleca sie¢ jezeli to mozliwe, pobieranie pisemnych
wnioskow ( z okresleniem zadania oraz podaniem imienia i nazwiska), w
Ixzypadku gdy odpowiedz udzielana bedzie pisemnie.

3.W celu ufatwienia dostgpu do informacji publicznej ustala sie — w zalaczniku

Nr 1 do zarzadzenia — wzoér wniosku o udostepnienie informacji publicznej .

§ 2. 1. Po wplynieciu do Urzedu Gminy wniosku dotyczacego udostepnienia
informacji publicznej, Sekretarz Gminy przekazuje realizacje wniosku , w
zaleznosci od zakresu  zadania , odpowiednio do Kierownika Referatu lub

Samodzielnego Stanowiska.



2. Podmioty wymienione w ust. 1, niezwlocznie przygotowuja oraz weryfikuja
informacje i dokumenty, o ktérych mowa we wniosku w zakresie mozliwosci
udostepnienia albo wyznaczaja sposrod podlegtych sobie pracownikow osobg za
to odpowiedzialna.

3.Potwierdzeniem dokonania czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 , bedzie
czytelny podpis  ( imie, nazwisko) pracownika z okresleniem daty, ztozony na
~ wniosku o udostepnienie informacji publicznej oraz podanie ilosci kart
mogacych zosta¢ udostepnionych. Podmioty wymienione w ust. 1 , maja
obowiazek obok podpisu podleglego sobie pracownika, nanie$¢ odreczng

parafke jako akceptacje udostepnienia informacji publicznych.

§ 3. 1. Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie
. ostgpowania o udostepnieniu informacji publicznej nastepuje w drodze decyzji
wydanej przez Wéjta Gminy, przygotowanej i zaaprobowanej przez osoby, o
ktérych mowa w § 2 ust. 1.Wzér decyzji odmownej stanowi zatacznik Nr 2 .

2.Wéjt moze upowazni¢ wyznaczong przez siebie osobg lub zespdl osob do

_.alizacji konkretnego wniosku o udostepnienie informacji publiczne;.

§ 4. 1. Po okresleniu zakresu udostepnianej informacji, zgodnie z § 2, Wojt lub
upowazniona przez niego osoba, wyznaczajg termin realizacji wniosku o
udostepnienie informacji publicznej.

z. Informacje udostepniane sa wytacznie w godzinach pracy Urzedu Gminy.

3. Udostepnianie informacji publicznej dokonywane jest w obecnosci
pracownika Urzedu Gminy, ktérego wyznaczaja osoby wymienione w § 2 ust.

1 niniejszego zarzadzenia, sposroéd podlegtych sobie pracownikdow.

§ 5. 1. Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem ust. 2.
2Jezeli w wyniku udostepniania informacji publicznej na wniosek, Urzad

Gminy ma ponie$¢ dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku

a



sposobem udostepniania lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme
wskazana we wniosku, pobiera si¢ od wnioskodawcy optate w wysokosei
odpowiadajacej tym kosztom, zgodnie z wykazem pobieranych optat
stosowanych przy udostepnianiu informacji publicznych , stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

3.Wysoko$¢ optaty za udostgpnienie informacji uzalezniona jest od kosztow

zakupu nos$nikdéw informacji.
§ 6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem oraz podczas jego
interpretacji nalezy kierowa¢ sie postanowieniem ustawy o dostepie do

informacji publicznej.

7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatqceznik Nr 1 do zarzqdzenia

Imie i nazwisko

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publicznej z 6 wrzesnia
2001 r. (Dz. U. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) zwracam sie z prosba o udostepnienie informacji w
nastepujacym zakresie:

< POSOBI FORMA UDOSTEPNIENIA INFORMACJI: *

L.

dostep do przegladania informacji w Urzedzie

- kserokopie

- dyskietka 3.5

- CD-ROM

Pissze o:

- przestanie informacji do skrzynki poczty elektronicznej (adres)

(data i podpis Wnioskodawcy)

*  Zaznaczy¢ wlasciwe.
** Wypetnié, jezeli adres jest inny niz podany wezeéniej.



Zalqcznik do zarzqdzenia nr 2

Wzor

DECYZJA

Na podstawie art. 104 ustawy z 14 czerwca 1980 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 1980 roku Nr 9, poz. 26 ze zm.) oraz art. 16 w zwiazku z art.
" ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej ( Dz.U. Nr 112,

poz. 1198) po rozpatrzeniu wniosku Pana (1) e zam.
...................................... 0 udostepnienie informacji publicznej w
Przedmiociti s orzeka sig, co nastepuje:

odmawia si¢ udostepnienia informacji publicznej

UZASADNIENIE *

Uzasadnienie ~decyzii o odmowie udostepnienia informacji publicznej poza
uzasadnieniem faktycznym i prawnym powinno takze zawieraé imiona, nazwiska i funkcje
0" 3b, ktdre zajely stanowisko w toku postepowania o udzielenie informacji oraz oznaczenie
pudmiotow, ze wzgledu na kiorych dobra wydano decyzie o odmowie udostepnienia
informacji (art. 16 ust. 2 pkt 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej). Uzasadnienie
Jaktyczne decyzji powinno w szezegdlnosci zawieraé wskazanie faktow, kidre organ uznal za
udowodnione, dowoddw, na kidrych sie opart oraz przyczyn, z powodu ktdrych innym
dowodom odméwil wiarygodnosci i mocy dowodowej, zas uzasadnienie prawne — wyjasnienie
podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepiséw prawa.

POUCZENIE

1. Od niniejszej decyzji stronie stuzy odwotanie do .................. za posrednictwem Wojta
Gminy Maldyty w terminie czternastu dni od dnia jej doreczenia.

2. Od niniejszej decyzji stronie stluzy prawo wniesienia powddztwa o udostepnicnie
informacji publicznej do Sadu Rejonowego w Ostrédzie..



(Podmiotowi, ktdremu odmdwiono prawa dostepu do informacji publicznej za wzgledu na
wylaezenie jej jawnosci z powolaniem sie na ochrone damych osobowych, prawo do
prywatnosci oraz tajemnice inng niz panstwowa, stuzbowa, skarbowa lub statystyczna,
przystuguje prawo wniesienia powddziwa do sqdu rejonowego wlasciwego ze wzgledu na
siedzibe podmiotu, kiory odmowil udostepnienia informacji publicznej.)

/podpis  z  podaniem  imienia, nazwiska i
stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej do
wydania decyzji/

Otrzymuja:

/strona/
ala



