Zarzadzenie Nr 0050.60.2021
Wajta Gminy Maldyty
z dnia 16 czerwea 2021 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan
o udzielenie zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Maldyty

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 w zwigzku art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 713 z pozn. zm.) oraz art. 53 i art. 55
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz.

2019 z pozn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje stata Komisje Przetargows do przygotowywania i przeprowadzania postepowan
0 udzielenie zaméwienia publicznego w sktadzie:

1) Przewodniczacy komisji: Pani Izabela Szezurowska
2) Crionek komisji (Sekretarz komisji): Pani Mikotaj Losiewicz

3) Czlonek komisji: Pan Cezary Wawrzynski
4) Czlonek komisji: Pan Krzysztof Dabrowski

§2
Komisja dziata na podstawie regulaminu pracy komisji przetargowej, ktory stanowi zalgeznik
do niniejszego zarzadzenia.

§3
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zarzadzeniu maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r.,
poz. 2019 z pézn. zm.).

§4

Zobowiazuje komisje do sporzadzania protokoléw z przebiegu postepowania i przedstawiania
ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy Maldyty.

§5

Traci moc Zarzadzenie Wéjta Gminy Maldyty Nr 0050.82.2020 Wojta Gminy Maldyty z dnia
3 listopada 2020 roku w sprawie powotania komisji przetargowe;.

§6

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

Sporzadzila: [zabela Szezurowska
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.60.2021
Wajta Gminy Matdyty

z dnia 16 czerwca 2021 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1

. Niniejszy Regulamin okredla organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkow

Komisji Przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego zgodnie z ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U.z 2019 r., poz. 2019 ze zm.) zwana w dalszej czedci ..ustawa”, prowadzonego przez
Zamawiajgcego — Gming Matdyty.

. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisj¢ Przetargows obowiazuja

przepisy ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz decyzje Kierownika Zamawiajacego.

. Ilekro¢ w tresci Regulaminu jest mowa o Kierowniku Zamawiajacego. odnoszace sig do niego

zapisy stosuje si¢ odpowiednio do osoby upowaznionej, na podstawie stosownego
upowaznienia do wykonywania czynnosci zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego.

§2

. Komisja przetargowa wykonuje zadania okreslone w art. 54 ustawy tzn. jest zespoiem

pomocniczym  Kierownika ~Zamawiajacego, powotywanym do  oceny wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez kierownika zamawiajgcego, czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych
z przygotowaniem postepowania. Komisja przetargowa w szczeg6lnosci przedstawia
kierownikowi zamawiajacego wyniki oceny wnioskéw o dopuszezenie do udziatu
w postepowaniu lub ofert oraz propozycj¢ wyboru najkorzystnicjszej oferty albo
uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia.

. Komisje powotuje Kierownik Zamawiajacego.
. Komisja Przetargowa ma charakter stafy.
. Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika

Zamawiajacego dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian i uzupelnien skladu Komisji Przetargowej
0 nowe 0soby.

. Pracownicy Urzedu wchodzacy w sklad Komisji wykonuja swoje obowiazki w ramach

obowiazkow stuzbowych.

. W zakresie okreslonego zaméwienia publicznego, komisja rozpoczyna dziatalnoé z dniem

wszczecia postgpowania o udziclenie zaméwicnia publicznego.

. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.

. Przewodniczacy komisji kieruje pracami komisji. W przypadku krotkotrwatej nieobecnosci

przewodniczacego komisji, zastepuje go sckretarz lub inny wyznaczony przez
przewodniczgcego cztonek komisji.



9. Komisja pracuje kolegialnie.

10. Komisja Przetargowa koficzy prace z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego lub wydania zarzadzenia w sprawie rozwigzania
Komisji Przetargowej.

§3
Cztonkowie komisji skladaja pisemne o$wiadczenie o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ustawy, na zasadach okreslonych w ustawie
i przekazuja je przewodniczgcemu komisji.

. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosei, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, czlonek komisji obowiazany jest niezwtocznie wylaczyc sie
z udzialu w postgpowaniu o udziclenic zaméwicnia publicznego, powiadamiajac o tym na
pismie przewodniczacego komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku
przewodniczacego komisji — kierownika zamawiajacego.

. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego podjete przez osobg
podiegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nig wiadomosei o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktyeznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

{. Postanowienie ust. 3 stosuje sie odpowiednio w przypadku niezlozenia przez czlonka komisji

o$wiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

§4
Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajgcego o powolanie biegtego do
wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest
posiadanie wiadomosci specjalnych.

. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.

. Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji moga uczestniczyé w jej
pracach z glosem doradczym.

. Postanowienia § 3 stosuje sie odpowiednio do biegtych.
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1. Zakres zadan Komisji Przetargowej obejmuje:

1) sporzadzenie protokotu z postepowania,

2) otwarcie ofert;

3) badanie ofert w zakresie uregulowanym ustawg oraz w trybie okreslonym w specyfikacji
warunkow zamowienia;

4) wstepng oceng ofert oraz oceng ofert, na podstawie kryteriéw opisanych w specyfikacji
warunkOw zamowienia;



5) niezwloczne przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji dotyczacych:

a) odrzucenia oferty/ofert,

b) wykluczenia wykonawcy/wykonaweéw z postgpowania,

c) oferty najwyzej sklasyfikowanej,

d) wyboru oferty najkorzystniejszej;

6) wystapienie do Kierownika Zamawiajacego:

a) o informacje w zakresie mozliwosci zwigkszenia kwoty przeznaczonej na sfinansowanie
zamowienia do najnizszej ceny lub ceny najkorzystniejszej oferty, w przypadku, gdy oferta
z najnizsza cena lub cena najkorzystniejszej oferty jest wigksza od tej kwoty,

b) o uniewaznienie postepowania lub jego czgdci, w przypadku zaistnienia okolicznodcei,
o ktérych mowa w art. 255 ustawy;

7) opracowanie dokumentéw (wezwan, zadan, zawiadomien, zestawien i informacji)
wynikajacych z przepiséw ustawy, niczbgdnych do prawidlowego przeprowadzenia dancgo
postepowania;

8) na wniosek Kierownika Zamawiajacego, opracowanie stanowiska Komisji Przetargowej
w przypadku wniesienia odwolania.

§6

1. Czlonkowie Komisji Przetargowej maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw
zwigzanych z praca Komisji Przetargowej, w tym ofert, zalacznikéw do ofert, sktadanych
przez Wykonaweéw w toku postgpowania dokumentéw i ztozonych wyjasnien oraz opinii
bieghych.

2. Czlonkowie Komisji Przetargowej nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych
z pracami Komisji Przetargowej .

3. Czlonkowie Komisji Przetargowej zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na
podstawie odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegbtowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Czlonek Komisji Przetargowej przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego przekonaniu, ma znamiona bfedu lub
pomyiki.

§7

Do zadan Przewodniczacego Komisji Przetargowej w szczegdlnosci nalezy:

1) zwolanie pierwszego spotkania Komisji Przetargowej;

2) podanie przed terminem otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;

3) kierowanie pracami Komisji Przetargowej;

4) przewodniczenie obradom;

5) wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji Przetargowej, biorge pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji Przetargowej, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez
nich innych obowiazkéw stuzbowych;



6) odebranie o$wiadezen cztonkéw Komisji Przetargowej, o ktérym mowa w § 3;
7) w przypadku nieobecnosci podezas prac Komisji Przetargowej Sekretarza, wskazanie czionka
Komisji Przetargowej go zastgpujacego;
8) niezwtoczne informowanie Kierownika Zamawiajgcego o wniesieniu odwotania oraz zwotanie
nadzwyczajnego posiedzenia Komisji Przetargowej;
9) przekazanie Kierownikowi Zamawiajacego stanowiska Komisji Przetargowej. dotyczacego
whniesionego odwolania.

§8

Do zadan Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy:

1) zapoznanie cztonkéw Komisji Przetargowej z dokumentacja postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego;

2) udostepnienic, na potrzeby prac Komisji Przetargowej, aktualnic obowigzujacych przepisow
z zakresu Prawa zamowien publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi;

3) podanie przed terminem otwarcia ofert kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméwienia w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego;

4) zapewnienie bezpieczefstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji Przetargowej.
przed osobami nieuprawnionymi;

5) biezace protokotowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postepowaniem, w trakcie jego trwania;

6) kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynnosci Komisji Przetargowej,

7) obstuga techniczna i organizacyjna Komisji Przetargowej.

§9

Do zadan Czlonka Komisji Przetargowej w szczegolnosci nalezy:

1) czynny udzial w pracach Komisji Przetargowej;

2) rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonych zadan;

3) prawidtowe prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
w zakresie przekazanym Czlonkowi;

4) badanie i ocena ofert, wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu:

5) w zakresie powierzonych zadan kazdy Czionek ponosi odpowiedzialnos¢ — w zakresie,
w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§10
1. Do zadan Bieglego nalezy w szczegdlnosci:
1) udzielanie odpowiedzi na pytania czlonkéw Komisji Przetargowej lub Kierownika
Zamawiajacego;
2) wykonanie pisemnych opinii oraz, w zaleznosci od potrzeb, pisemnych opracowan;
3) zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznodei
uniemozliwiajacych mu wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamaéwienie
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publiczne, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 1 3 Ustawy, po uprzednim pouczeniu przez
Kierownika Zamawiajacego lub pracownika zamawiajacego, ktéremu Kierownik
Zamawiajagcego  powierzyl  wykonywanie  zastrzezonych dla  siebie czynnosci,
o0 odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia.

Biegly nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji Przetargowe;.

§11

. Posiedzenia Komisji Przetargowej moga sie odbywaé, jezeli w jej pracach bedzie bra¢ udziat

co najmniej trzy osoby z powotanego jej skiadu.

. Rozstrzygniccia Komisji Przetargowej zapadajg zwykta wigkszoscig gtosow.

. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos Przewodniczacego.

. Cztonek Komisji Przetargowej nie moze wstrzymaé si¢ od gosu.

. Czlonek Komisji Przetargowej, ktory nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji

Przetargowej, obowiazany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego
stanowiska (zdanie odrebne), ktére dofacza sie do protokotu posiedzenia.

. Przy podejmowaniu wszelkich decyzji czlonkowie Komisji Przetargowej, a zwlaszcza jej

Przewodniczacy, powinni dazy¢ do osiggnigcia konsensusu.

§12

. Protokdt postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (zwany dalej ,,protokotem

postepowania”) sporzadza si¢ zgodnie z aktualnie obowiazujacym rozporzadzeniem w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Protoké6t postepowania o zamdwienie publiczne sporzadza Sekretarz.
. Sekretarz przedkiada do zatwierdzenia protokot postepowania Kierownikowi Zamawiajacego

lub pracownikowi zamawiajacego, ktoremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt
wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, do zatwierdzenia.

. Cztonek Komisji Przetargowej powinien przedstawi¢ Przewodniczacemu swoje zastrzezenia,

jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego
przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny
albo ma znamiona pomyiki.
Protoké! postepowania jest podpisywany minimum przez trzech czionkow Komisji
Przetargowej.

Sporzadzita: [zabela Szczurowska



