ZARZADZENIE Ny 0050.76.2024
Wojta Gminy Maldyty
z dnia 14 listopada 2024 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji pelnej skladnikéw majatkulizedu Gminy

w Maldytach.

Na podstawie art. 26 ust. 1 i 2 oraz art. 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465) oraz Zarzadzenie
Nr 0050.81.2019 W¢jta Gminy Matdyty z dnia 31_pazdziernika 2019 roku w sprawie Instrukcji
przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji wraz z procedura gospodarowania mieniem

w Urzedzie Gminy Maldyty Wéjt Gminy Maldyty zarzadza, co nastepuje:

§1.

1. Ustala si¢ termin rozpoczgeia inwentaryzacji skladnikow majgtkowych w Urzedzie
Gminy w Maldytach, zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji, stanowigcym
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia na dzien 30 listopada 2024 r.

2. Termin zakonczenia inwentaryzacji ustala sie na dzien 15 stycznia 2025 r.

3. Powoluje sie komisj¢ inwentaryzacyjna do przeprowadzenia inwentaryzacji
w nastgpujacym skitadzie:

1) Agnieszka Kotodziej - Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyijne;,
2) Marta Stomczynska - Cztonek Komisji InWentaryzacyjnej,

3) Katarzyna Zarachowicz- Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej.

4. Powoluje si¢ do zespoldw spisowych nastepujace osoby

L. | Numer pola spisowego Sklad zespotu spisowego

p.

1. # Grunty Przewodniczacy: Romejko Dariusz
# Budynki 1 budowle Czlonek: Losiewicz Mikotaj

» Pozostate srodki majatkowe ujete w | Czlonek: Mastowska Danuta
ewidencji ilosciowo-wartosciowej w
Urzedzie Gminy w Maldytach




§ 2.

» Srodki trwate w budowie
» Wartosci niematerialne i prawne
¥ Przewodniczgca: Kacata Joanna
> Srodki trwale w Urzedzie Gminy w Cztonek: Murawska Marat
Maldytach Czlonek: Wojciechowska Alicja
2 » Naleznosci i zobowigzania Przewodniczaca: Wlodarczyk Paulina
» Srodki na rachunkach bankowych Czlonek: Chromik Grazyna
> Srodki pieniezne w drodze Czlonek: Majek Edyta
» Rozrachunki z pracownikami
» Rozrachunki publicznoprawne
3 » Majatek wlasny w uzyczeniu innych Przewodniczaca: Kacala Joanna
jednostek Cztonek: Proc Anna
Cztonek: Chromik Grazyna
- » Druki scistego zachorowania: Przewodniczaca: Proc Anna
» Kwitariusze przychodowe, K-103% Czlonek: Kotodziejska Dorota
» Karty drogowe Cztonek: Dabrowski Krzysztof
» Czeki gotdwkowe
» Zezwolenie na wykonywanie
regularnych przewozéw 0sob w
krajowym transportu drogowego
» Zaswiadczenie na wykonywanie
publicznego transportu zbiorowego
» Odpisy aktow stanu cywilnego
» Blankiety zaswiadczen
- » Srodki trwale i pozostate srodki trwale | Przewodniczaca: Szczurowska Izabela
znajdujace sie w budynkach: Cztonek: Kacperski Mariusz
» sofectw na terenie gminy Maldyty Cztonek: Kotodzigjska Dorota
» Ochotniczej Strazy Pozarnej na terenie | Przewodniczacy: Dabrowski Krzysztof
gminy Maldyty ? Cztonek: Rybinska Beata
Czlonek: Tyszecka Emilia

1. Inwentaryzacja nalezy objac¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1y Srodki trwale,
2) Pozostate srodki trwate ujete w ewidencji ilosciowo-wartosciowe],
3) Budynki i budowle,
4) Druki Scistego zarachowania,
5) Wiasne skladniki majatku, ktore zostaly oddane w uzytkowanie innym jednostkom,

6) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych,



§ 3.

§ 4.

7) Zobowigzania, rozrachunki,

8) Naleznosci, z wyjatkiem osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych, wiasnych
pracownikéw, tytutéw publicznoprawnych, naleznosci spornych watpliwych,

9) Grunty,

10) Srodki trwale w budowie,

11) Wartosci niematerialne 1 prawne,

12) Fundusze wiasne i obce,

13) Srodki pieniezne w drodze.

. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ na dzien 30 listopada 2024 r. dla sktadnikow

majatkowych ujetych w § 2 ust. 1 pkt 1-3, natomiast dla pozostatych skladnikéw

majatkowych na dzien 31 grudnia 2024 r.

. Sktadniki majatku wymienione w § 2_ust. 1 pkt 1- 4 nalezy spisa¢ na arkuszach

spisu z natury. Jezeli skladniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 pkt 3 nic sg
dostepne ogladowi i ich spis z natury na arkuszach spisu nie jest mozliwy nalezy
je zinwentaryzowa¢ w drodze weryfikacji dokumentow zroédlowych z zapisami

w ksiegach rachunkowych.

. Inwentaryzacje metoda uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow nalezy objac

skladniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 pkt 5, 7. Skladniki te nalezy

zinwentaryzowaé na dzief 31 grudnia 2024 r.

. Inwentaryzacjg w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami ksiggowymi nalezy

obja¢ sktadniki majatku wymienione w § 2 ust. 1 pkt 6, 8, 9, 10, 11, 12 na dzien
31 grudnia 2024 r.

-

. Spis z natury sktadnikéw majatkowych przeprowadza sie w formie tradycyjnej.
. Arkusze spisu sporzadzane sa w dwoch egzemplarzach.

. Ustalenie stanu na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia 2024 r, skfadnikéw majatku ujetych

w § 2 ust. 1 pkt 1, 2, 3 dokonuje si¢ poprzez dopisanie lub odpisanie w odniesieniu do
stanu stwierdzonego droga spisu z natury przychodow lub rozechodow jakie nastapity
pomiedzy data spisu a dniem ustalenia stanu wynikajgcego z ksiag rachunkowych,

ktory nie moze by¢ ustalony po dniu bilansowym.



§ 6.

g%

E\)

1. Osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie s3 zobowigzane do jego
uporzadkowania a takze sa zobowigzane do obecnosci podczas spisu powierzonych
im aktywow. i

2. W przypadku gdy osoba materialnie odpowiedzialna za powierzone jej aktywa
nie moze w nim uczestniczy¢, powiadamia o tym Przewodniczaca Komisji
Inwentaryzacyjnej i wskazuje osobg przez siebie upowazniong do uczestniczenia

w jej imieniu w inwentaryzacji.

. Przewodniczacy zespotow spisowych przed rozpoczeciem spisu zobowigzani sg do

pobrania arkuszy spisu z natury od Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej
w terminie do dnia 28 listopada 2024 roku.

Cztonkowie Komisji i zespotéw spisowych sa odpowiedzialni za dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym. Ponadto zobowigzuje
sic Komisje do przestrzegania ogélnych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okreslonych w Zalaeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr
0050.81.2019 Wojta Gminy Maldyty z dnia 31 pazdziernika 2019 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji —przeprowadzenia 1 rozliczenia inwentaryzacji wraz
z procedura gospodarowania mieniem w Urzgdzie Gminy Maldyty.

Zadaniem powolanej Komisji jest sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego spisu
z natury oraz przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Referatu

Finansowego po zakonczeniu spisu.

-

. Zespoly spisowe maja obowiazek zapoznania si¢ z obowigzujaca w Urzedzie Gminy

w Maldytach Tnstrukcja Inwentaryzacyjna oraz udzialem Ww szkoleniu przed
rozpocze¢ciem inwentaryzacji.

Zadaniem zespoléw spisowych jest ustalenie rzeczywistej ilosci poszezegdlnych
sktadnikéw majatku poprzez ich przeliczenie, zwazenie, zmierzenie oraz ujecie

ustalonej ilo$ci na arkuszach spisu z natury.

. Przewodniczacy poszczegélnych zespoléw spisowych maja obowigzek terminowo



przekaza¢ wypelnione arkusze spisu z natury i wszystkie informacje o stwierdzonych
w toku czynnoSci spisowych nieprawidtowosciach Przewodniczace] Komisji

Inwentaryzacyjnej.

§ 8. Po zakoficzeniu spisu, zespol spisowy sklada Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej w terminie do 13 grudnia 2024 r. rozliczenie z przeprowadzonego
-~

spisu skladnikow wymienionych w § 2 ust. 1 pkt 1 - 3, natomiast skladniki

wymienione w § 2 ust. 1 pkt 41 5 w terminie do 8 stycznia 2025 r.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

bpraWdZOﬂO pod

Sporzadzita: M Borchert formaing pra;:vzgr@dem
-prawnym

#ofrowicz



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 0050.76.2024

Wojta Gminy Maldyty

z dnia 14 listopada 2024 r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w wyznaczonych polach spisowych wg stanu
na dziefi 30 listopada 2024 r.

Lp. Nazwa Pola Spisowego Sklad Zespolu Termin Sposob
Spisowego przeprowadzenia przeprowadzenia
inwentaryzacji inwentaryzacji
1. Urzad Gminy 1. Kacata J. od 01.12.2024 _
- srodki trwate gr. I — VIII | 2. Murawska M. do 13.12.2024 Spis z natury
1 wyposazenie 3. Wojciechowska A
7 Solectwa 1. Szczurowska I. od 01.12.2024 _
- srodki trwate gr. I — VIII | 2. Kacperski M. do 13.12.2024 Spis z natury
i wyposazenie 3. Kolodziejska D.
3. Stan gotowki w kasie _
- druki $cistego zarachowania | 1. Proc A. Spis z natury
Ty re— 2. Kotodziejska D. od 01.12.2024
ngmg S fe - 3. Dabrowski K. do 08.01.2025 | v drodze uzyskania
rachunkach bankowych 3 i
4, | Ochotnicze Straze Pozarne
- Maldyty, Szymonowo, 1. Dabrowski K. od 01.12.2024 S
Koszajny. Zajezierze, 2. Rybinska B. do 13.12.2024 P 3
Jarnottowo, Wielki Dwor, 3. Tyszecka E.
- $rodki trwale 1 wyposazenie
5. | Skladniki majatku Gminy ‘
- naleznosci (za wyjatkiem w dl;‘zizizr‘;fnl‘;:"'a
publiczno- prawnych) P
- naleznosdci i ZObOW]..B[ZElHia 1. Wlodarczyk E. od 01.12.2024 W drodze weryfikacji
z tytutéw publiczno- 2. Chromik G do 08.01.2025 | przez poréwnanie
K 3. Majek E. danych w ksiegach
i rachunkowych z
danymi wynikajacymi z
dokumentéw.
6. | Skladniki majatku Gminy : .
- érodki trwate, grunty ,,gr.0”, | 1. Romejko D. .
- $rodki trwate trudno 2. Losiewicz M. o0l 125094, | SR EE S
dostepne ogladowi, 3. Mastowska D. do 13.12.2024 | ganych w ksiegach
- inwestycje rozpoczete, rachunkowych z
- warto$ci niematerialne 1 danymi wynikajgcymi z
prawne, dokumentdow.
- pozostate aktywa i pasywa.
7. | Stowarzyszenie 1. Kacata J.
Edukacyjno- Gospodarcze | 2. Proc A. od 01.12.2024 Snt .
»Nasza Szkola” w Wielkim | 3. Chromik G. do 13.12.2024 Rt

Dworze




