Zarzadzenie Nr 0050.88.2024
Wéjta Gminy Maldyty
z dnia 24 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych i podejmowania dziatan

nastepczych w Urzedzie Gminy Maldyty.

Na podstawie na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (tj. Dz. U,. 22024 r. poz. 1465 ze zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024, poz. 928), zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza sie procedure przyjmowania zgloszen zewnetrznych dotyczacych naruszen
prawa oraz podejmowania dzialan nastepczych w Urzedzie Gminy Maldyty, ktéra stanowi
zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

o

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Koordynatorowi do spraw przyjmowania zgloszen naruszen
prawa.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24 grudnia 2024 r.

Sporzadzit: Krzysztof Dabrowski

Sprawdzon
formaln



Zatagcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.88.2024
Wojta Gminy Matdyty z dnia 24 grudnia 2024 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH DOTYCZACYCH
NARUSZEN PRAWA ORAZ PODEJMOWANIA DZIAY. AN NASTEPCZYCH W URZEDZIE
GMINY MALDYTY

Przepisy ogélne
§1
Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatand
nastepczych w Urzedzie Gminy Matdyty (dalej Urzad), zwana dalej ,procedurg”, okresla:
1) osoby, upowaznione do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz prowadzenia dziatan nastepczych;
2) sposoby przekazywania zgtoszer zewnetrznych:
a) zawierajgcych dane osobowe, w tym dane kontaktowe sygnalisty,
b) tryb postepowania ze zgtoszeniami.
Przedmiotem zgtoszenia regulowane procedurg mogg by¢ informacje o naruszeniach prawa okreslonych
w art. 3 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
Procedura podlega przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.

Zadania zwigzane z wykonywaniem procedury
§2
Zadania wynikajace z procedury realizuja:
1) Koordynator do spraw przyjmowania zgtoszer naruszen prawa (dalej Koordynator)-

a) przyjmuje zgtoszenia zewnetrzne,
b) prowadzirejestr zgtoszen wewnetrznych,
c) podejmuje dziatania nastepcze,
d) spetnienia obowiazek informacyjny wobec sygnalisty,
e) zapewnienia poufnosé sygnaliscie, osobie zwigzanej z sygnalista, osobie pomagajacej
f) w dokonaniu zgtoszenia oraz osobie wskazane] w zgtoszeniu,
g) zapewnienia bezstronnos$¢ podczas prowadzonych dziatan nastepczych,

2) Komisja ds. wyjasniania zgtoszen naruszen prawa (dalej Komisja)-
a) przeprowadza postepowanie wyjasniajgce i merytoryczna analiza zgfoszonego naruszenia prawa;
b) przeprowadza ocene zebranych dowoddw;
) sporzadza protokdt koricowy na podstawie przeprowadzonego postepowania wyjasniajgcego;
) przekazuje informacji o wynikach postepowania wyjaéniajacego Wdjtowi Gminy Matdyty;
)

Q. O

dokonuje wstepnej weryfikacji czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, ktére

powinno by¢ rozpatrzone w trybie procedury,

f) w przypadku braku mozliwosci zastosowania procedury, ustalenie odpowiedniego dla
przedmiotu zgloszenia trybu postepowania ze zgtoszeniem i poinformowanie o tym trybie
Koordynatora,

g) prowadzi postepowanie wyjasniajgce i informuje Wéjta Gminy Matdyty i Koordynatora o
statusie tego postepowania oraz projektuje pozostate dziatania nastepcze,

h) przygotowuje raport podsumowujacy postgpowanie  wyjasniajace i przekazuje go
Wdjtowi Gminy Matdyty do zatwierdzenia oraz do wiadomo$ci Koordynatora,

i) przygotowuje informacje zwrotng dla sygnalisty, w terminie umozliwiajgcym Koordynatorowi

realizacje obowigzku okredlonego w art. 25 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.

o ochronie sygnalistow (Dz. U. 2024, poz. 928), zwanej dalej ,ustawa”,

D



j) wdraza dalsze dziatania nastepcze wynikajace z raportu zatwierdzonego przez Wéjta Gminy
Matdyty.

2. Jezeli zgloszenie naruszenia prawa dotyczy dziatania lub zaniechania osoby odpowiedzialnejza
realizacje zadan okreslonych procedurg, jest ona wytaczana z przyjmowania zgtoszenia lub
prowadzenia dziatan nastepczych, a tryb rozpatrzenia zgtoszenia jest ustalany przez Wojta Gminy
Matdyty

3. Rozpatrzeniu podlegaja zgtoszenia zawierajace informacje o tozsamosci sygnalisty. Zgtoszenia
anonimowe nie beda rozpatrywane.

Sposoby przekazywania zgloszen zewnetrznych

§3

1. Informacja o sposobie przyjmowania zgfoszen jest udostepniana na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Gminy Matdyty.
2. Wo¢jt Gminy Matdyty udostepnia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Matdyty
formularz zgtoszenia, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do procedury.
3. Zgtoszenia sa kierowane do Wdjta Gminy Matdyty:
1) poprzez wypetnienie formularza znajdujacy sie na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminy
Matdyty i przesytajgc go na adres zgloszenia@maldyty.pl
2) listownie na adres: Urzad Gminy Matdyty, ul. Kopernika 10, 14-330 Matdyty; z dopiskiem na
kopercie , Zgtoszenie naruszenia prawa — do rak wiasnych Koordynatora do spraw przyjmowania
zgtoszen naruszen prawa”;
3) wtrakcie osobistego spotkania z Koordynatorem — na prosbe i z inicjatywy sygnalisty.

4. Osobiste spotkanie z sygnalista, o ktdrym mowa w § 3 ust. 3 pkt 3;

1) odbywa sie niezwtocznie, jednak nie pdiniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania prosby, w
siedzibie Urzedu Gminy Matdyty, w miejscu gwarantujgcym poufnosc rozmowy;

2) nastepuje w odpowiedzi na proshe w sprawie osobistego spotkania, skierowang przez sygnaliste w
sposob, telefonicznie bezposrednio do Koordynatora, dzwoniac pod numer telefonu wskazany w
miejscu okreslonym w § 4 ust. 1 lub piszac na adres poczty elektronicznej zgloszenia@maldyty.pl

3) uwzglednia odbidr zgtoszenia przez Koordynatora na wzorze formularza zgtoszenia, o ktérym mowa
w ust. 2, chyba Ze sygnalista nie wyrazit na to zgody; w przypadku utrwalania zgtoszenia w formie
protokotu, sygnaliscie zapewniana jest mozliwosc dokonania sprawdzenia, poprawienia i podpisania
protokotu spotkania.

Obshuga zgloszen
84

1. Zgtoszenia wptywaja do Koordynatora.
2. Koordynator, po otrzymaniu zgtoszenia:

1) odnotowuje przyjecie zgloszenia w rejestrze zgloszen zewnetrznych, o ktérym mowa w § 6,
jak réwniez na biezaco aktualizuje w nim informacje na temat podejmowanych dziatari nastepczych;

2) w przypadku, w ktérym zgtoszenie zawiera adres sygnalisty do kontaktu, przesyta mu informacje
potwierdzajaca przyjecie zgtoszenia w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, chyba ze sygnalista
wystgpif z wnioskiem o brak doreczenia potwierdzenia przyjecia zgtoszenia lub istniejg uzasadnione
podstawy, ze potwierdzenie otrzymania zgloszenia zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci
sygnalisty;

3) na zgdanie sygnalisty przekazuje, nie pdzniej niz w terminie 1 miesigca od dnia otrzymania zadania,
zaswiadczenie o podleganiu przez sygnaliste ochronie przed dziataniami odwetowymi, o ktérym
mowa w art. 38 ustawy;

4) analizuje czy wszystkie dane osobowe zawarte w zgtoszeniu s3 niezbedne do jego oceny,
a jesli sa nieprzydatne w sprawie, dokonuje, po konsultacji z Inspektorem Ochrony Danych



4.

Osobowych, ich usunigcia badZ wytgcza je z materiatu przekazywanego do dalszego trybu
postepowania;
5) dokonuje pseudonimizacji danych osobowych — jesli sygnalista je podat;
6) zabezpiecza otrzymang dokumentacje dotyczacy zgtoszen przed dostepem osdb nieuprawnionych,
w sposob wymagany jak dla dokumentéw o klauzuli ,zastrzezone”,
7) przekazuje zgtoszenie poddane ewentualne] pseudonimizacji do Komisji, w celu nadania dalszego
biegu sprawie.
Po otrzymaniu zgfoszenia naruszenia prawa Wéjt Gminy Matdyty powofuje Komisje ds. wyjasniania
zgtoszen naruszen prawa, Koordynator przekazuje zgtoszenie w celu rozpatrzenia.
Komisja, dokonuje wstepne] weryfikacji polegajgcej na ustaleniu czy zgtoszenie dotyczy informacji
O naruszeniu prawa w rozumieniu przepisdw ustawy oraz czy zgtoszenie dotyczy naruszen
w dziedzinie, ktdra nalezy do zakresu dziatania Urzedu Gminy Matdyty.
W przypadku gdy zgtoszone naruszenie nie stanowi naruszenia prawa nalezgcego do zakresu dziatania
Urzedu Gminy Matdyty, Komisja ustala organ publiczny wtasciwy do podjecia dziatan nastepczych i
kieruje  zgtoszenie do  Wodjta Gminy Matdyty w  celu  przekazania = zgtoszenia,
zgodnie z ustalong wiasciwoscia.
Wjt Gminy Matdyty przekazuje zgtoszenie do Koordynatora, ktéry nastepnie niezwtocznie, nie poinigj
niz w terminie 14 dni, a w uzasadnionych przypadkach — 30 dni od dokeonania zgfoszenis,
kieruje to zgtoszenie do ustalonego w trybie, o ktérym mowa w ust. 5, organu publicznego wtasciwego
do podjecia dziatar nastepczych.
Koordynator informuje sygnaliste o okolicznosciach wskazanych w ust. 51 6.
W przypadku, w ktérym naruszenie prawa nalezy do zakresu dziatania Urzgdu, Komisja rozpatruje je w toku
dziatan nastepczych przeprowadzanych na zasadach opisanych w § 5.

Dzialania nastepcze

§5

1.Postepowanie wyjasniajace, prowadzone Komisje, ma na celu:
1) ustalenie stanu faktycznego w sprawie bedacej przedmiotem zgtoszenia dokonanego
przez sygnaliste;
2) ustalenie czy zarzut postawiony w zgtoszeniu jest zasadny;
3) zgromadzenie i utrwalenie dowoddw na potwierdzenie dokonanych ustaler;
4) w przypadku potwierdzenia zarzutu postawionego w zgfoszeniu — ustalenie przyczyn, kiére
doprowadzity do naruszenia prawa.
2.Postepowanie wyjasniajace jest prowadzone z nalezyta starannoscia z uwzglednieniem:
1) prawa sygnalisty do ochrony poufnosci danych osobowych i koniecznosci zapewnienia
mu ochrony przed dziataniami odwetowymi;
2) prawa osoby, ktdrej zgtoszenie dotyczy do obrony przed stawianymi w zgtoszeniu zarzutami.
3.W ramach postepowania wyjasniajgcego wskazani cztonkowie Komisji sg uprawnieni do:
1) gromadzenia informacji niezbednych z punktu widzenia wyjasnienia zarzutow postawionych
w zgtoszeniu;
2) analizy dokumentacji majgcej] znaczenie dla  rozstrzygniecia  zarzutow
postawionych w zgtoszeniu;
3) prowadzenia rozmow z pracownikami oraz innymi osobami, ktdre moga posiadac wiedze niezbedng
do ustalenia stanu faktycznego w sprawie.
lezeli sygnalista sprzeciwia sie przestaniu dodatkowych wyjasnien lub informacji, bgdz przestanie ich
mogtoby zagrozi¢ ochronie tozsamosci sygnalisty, odstepuje sie od pozyskiwania tych informacji.
Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcege Komisja przygotowuje raport podsumowujgcy
przeprowadzone postepowanie wyjasniajace, zawierajacy w szczegdlnosci:
1) informacje o postawionych w zgtoszeniu zarzutach naruszenia prawa;
2) informacje o} zakresie prowadzonego postepowania wyjasniajacego;



10.

11.

12.

i

3) informacje czy sygnalista zgtaszajac naruszenie miat uzasadnione podstawy sadzic,
ze informacja bedgca przedmiotem zgfoszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania zgtoszenia i
stanowi informacje o naruszeniu prawa;

4) informacje o przebiegu postepowania wyjasniajgcego oraz dokonanych ustaleniach;

5) propozycje dalszych dziatan nastepczych:

a) majacych na celu usuniecie skutkdw naruszenia lub zapobiezenie podobnym naruszeniom w
przysztosci,

b) polegajgcych na, o ile jest to zasadne, podjeciu sankcji wobec osdb, ktére doprowadzity do
naruszenia prawa a takie  dokonaniu  stosownych  zgtoszen — odnoszacych
sie do naruszenia prawa do wiasciwych organdw panstwa.

Komisja przekazuje raport Wojtowi Gminy Matdyty do zatwierdzenia, a po jego zatwierdzeniu

do wiadomosci Koordynatorowi.
Wéjt Gminy Matdyty moze wnies¢ uwagi do raportu.
Po zatwierdzeniu raportu przez Wojta Gminy Matfdyty:

1) Komisja wdraza dalsze dziatania nastepcze;

2) Koordynator przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng, przygotowang przez Komisjg, zawierajgcy
w szczegolnosci informacje o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia wystapienia naruszenia prawa oraz
érodkach, ktdre zostaty lub zostana zastosowane w reakcji na stwierdzone naruszenie prawa, chyba
Ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktéry nalezy przekazac informacje zwrotna.

Informacja zwrotna, jest przekazywana sygnaliscie tym samym kanatem komunikacji, ktérym zgtoszenie

wpltyneto, chyba ze sygnalista wskazat inny kanat do komunikowania sig z nim.

Jezeli jest to uzasadnione okolicznodciami sprawy Urzad, w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajacego, moze zwrdcic sie do jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych badz innej
jednostki organizacyjnej, ktérej powierzono  zadania w  drodze porozumienia, o0
dostarczenie informacji niezbednych do rozpatrzenia zgtoszenia

W przypadku wptywu do Urzedu zgtoszenia dotyczacego sprawy bedacej juz przedmiotem wczedniejszego
zgtoszenia, w ktérym nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa, nie wszczyna sig
postepowania wyjasniajacego. W takim przypadku, po konsultacji z Komisjg, Koordynator, podajac
uzasadnienie, informuje o tym fakcie sygnaliste.

W przypadku kolejnego zgtoszenia od tej samej osoby, odpowiadajgcego warunkem o ktorych mowa w
ust. 12, po przeprowadzeniu analogicznych konsultacji, zgtoszenie pozostawia sie bez rozpoznania i nie
informuje sie o tym sygnalisty. Koordynator odnotowuje  okolicznosci  zgfoszenia
w rejestrze zgtoszen zewnetrznych. '

Rejestr zgloszen zewnetrznych

§6

Rejestr zgtoszen zewnetrznych:
1) zawiera informacje o:
a. numerze zgtoszenia,
b. przedmiocie naruszenia,
c. danych osobowych sygnalisty niezbednych do identyfikacji, w tym imie i nazwisko, adres do
kontaktu, o ile zostaty przez sygnaliste podane,
d. danych osobowych osoby, ktére] dotyczy zgloszenie, w zakresie niezbednym
do identyfikacji tej osoby, w tym jej imie i nazwiske,
e. dacie dokonania zgtoszenig,
f.  podjetych dziataniach nastepczych,
g. wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 38 ustawy o podleganiu przez sygnaliste
ochronie okreslone] w przepisach rozdziatu 2 ustawy,
h. dacie zakonczenia sprawy,
i. niepodejmowaniu dalszych dziatart w przypadku, gdy w zgtoszeniu zewnetrznym dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia przez tego samego lub innego



sygnaliste nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen w poréwnaniu z
wczesniejszym zgfoszeniem zewnegtrznym,

j. szacunkowej szkodzie majatkowej, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwotach odzyskanych w
wyniku postepowan dotyczacych naruszen bedacych przedmiotem zgtoszenia — o ile Urzad
posiada takie dane;

2) moze byé prowadzony elektronicznie przy wykorzystaniu narzedzi  kryptograficznych

lub systemow teleinformatycznych przeznaczonych do przetwarzania informacji niejawnych.

Wzdr rejestru zgtoszen zewnetrznych stanowi zafacznik nr 2 do procedury.

Dane osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgtoszern zewnetrznych przetwarzane
w zwigzku z obstuga zgtoszen s3 przechowywane przez okres 3 lat od zakonczenia roku kalendarzowego,
w ktorym zamknieto dziafania nastepcze lub od zakonczeniu postepowarn zainicjowanych tymi dziataniami.
Dane niemajace znaczenia dla sprawy przechowywane sg przez okres 14 dni od dnia ustalenia ich
zbednosci w sprawie.

Sprawozdanie

§7

Waijt Gminy Matdyty za kazdy rok kalendarzowy sporzadza sprawozdanie zawierajgce informacje o:

1) liczbie przyjetych zgtoszen zewnetrznych;

2) liczbie postepowari wyjasniajacych i postepowar wszczetych w wyniku przyjgtych zgtoszen
zewnetrznych oraz wyniku tych postepowarn;

3) szacunkowej szkodzie majatkowej, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwotach odzyskanych
w wyniku postepowan dotyczacych naruszen bedacych przedmiotem zgtoszenia zewnetrznego—oiile
Urzad posiada te dane.

Informacje zawarte w sprawozdaniu nie zawieraja danych osobowych ani informacji stanowigcych
tajemnice prawnie chronione.

Informacje wskazane w ust. 1 pkt 1 i 2 opracowuje Koordynator w oparciu o prowadzony przez niego
rejestr zgtoszer zewnetrznych, a nastepnie przekazuje do dyrektora komdérki organizacyjnej wiadciwej do
spraw bezpieczenstwa informacji.

Koordynator przedktada projekt sprawozdania do podpisu Wdéjta Gminy Matdyty lub osoby
upowaznionej, a nastepnie przekazuje sprawozdanie Rzecznikowi Praw Obywatelskich, w terminie do 31
marca roku nastepujgcego po roku za jaki jest ono sporzadzane.

Ochrona danych osobowych
§8

Administratorem danych osobowych sygnalistéw, oséb pomagajacych w dokonaniu zgloszenia, oséb,
ktorych zgtoszenie dotyczy, $wiadkéw oraz innych oséb, ktérych dane sg przetwarzane
w zwigzku z realizacjg procedury, zwanym dalej ,Administratorem”, jest Wéjt Gminy Matdyty.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych sygnalisty na podstawie art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy  95/46/WE (ogdline rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE. L Nr 119, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 2 4.03.2021, str.
35), zwanego dalej ,,RODO”, znajduje sie w formularzu zgtoszenia, o ktdrym mowa w § 3 ust. 2.

Informacja o przetwarzaniu danych oscbowych osoby, ktére] zgtoszenie dotyczy, na podstawie
art. 14 RODO jest kierowana do tej osoby przez Koordynatora.

Do przyjmowania i weryfikacji zgtoszer oraz prowadzenia dziatan nastepczych w Urzedzie moga by¢
dopuszczone wytgcznie osoby posiadajgce pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
wydane przez Administratora lub osobe przez niego upowazniona.



1.

4,

Ochrona przed dzialaniami odwetowymi i ochrona poufnosci

§9

Zapewniajac ochrong przed dziataniami odwetowymi Urzad, w szczegdlnosci:

1)

przeprowadza dla swoich pracownikdw szkolenia dotyczgce zasad ochrony sygnalistéw oraz osdb
pomagajacych w dokonaniu zgtoszenia przed dziataniami odwetowymi oraz oséb powigzanych
z sygnalistg;

ogranicza dostep do informacji o sygnaliscie wytgcznie do osdb uprawnionych;

w uzasadnionych przypadkach doprowadza do poniesienia odpowiedzialnosci, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, pracownikow ktérym udowodnione zostato podejmowanie
jakichkolwiek dziatarn odwetowych, wzgledem sygnalisty oraz oscby pomagajacej w dokonaniu
zgtoszenia oraz osoby powigzanej z sygnalista.

Sygnalista jest uprawniony do zfozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego,
ze podlega on ochronie przed dziataniami odwetowymi. Wniosek sktada sie do Koordynatora.
Zgtoszenie naruszenia moze miec charakter:

1)
2)

poufny, gdy sygnalista nie wskaze, ze zgadza sie na ujawnienie swoich danych oscbowych;
jawny, gdy osoba dokonujaca zgtoszenia wyrazi wyraing zgode na ujawnienie swojej tozsamosci.

Koordynator, a takze pisemnie upowaznione osoby, o ktérych mowa w § 8 ust. 4, s3 obowigzane
do zachowania w tajemnicy informacji i danych osobowych, ktére uzyskaty w ramach przyjmowania
zgtoszen lub prowadzenia dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktérego wykonywaty te prace.



Zatacznik nr 1 do procedury przyjmowania zgloszen zewngtrznych
dotyczacych naruszen prawa oraz podejmowania dziatan nastgpezych w
Urzedzie Gminy Maldyty

Formularz zgtoszenia zewnetrznego
W Urzedzie Gminy Matdyty
(nazwa jednostki)

Czy zgtoszenie zostato ztozone w trybie osobistego spotkania z Koordynatorem?
tak[] nie[]

Zgtoszenie
Imie i nazwisko:

Adres do kontaktu (adres poczty elektronicznej lub adres korespondencyjny)*:
Data zgtoszenia:
Podpis sygnalisty

* Brak wskazania adresu do kontaktu uniemozliwi przekazywanie informacji zwrotnych, w tym o podjetych dziataniach nastepczych.

Zgadzam sie na ujawnienie moich danych osobowych w zakresie imienia i nazwiska (pole niecbhowigzkowe)
TAK[ ] NIE[ ]

Tresc zgtoszenia
Opisz szczegdfowo swoje podejrzenia oraz okolicznosci ich zajscia zgodnie z wiedzq, ktorg posiadasz:

Fakultatywnie: Dowody i swiadkowie
Wiskaz i dotfqcz posiodane dowody oraz swiadkow na potwierdzenie zgtaszanego naruszenia prawa

Opis kontekstu zwigzanego z praca, ktéry umozliwit dostrzezenie zgtoszonego naruszenia:

£

Informacja z art. 13 ust. 1 i 2 RODO na temat przetwarzania danych osobowych sygnalisty przekazywana
w zwigzku ze skierowaniem przez niego zgtoszenia naruszenia prawa w rozumieniu procedury
1. Administratorem danych osobowych jest W&jt Gminy Mafdyty, ul. Kopernika 10, 14-330 Matdyty
tel. 89 758 61 24,
2. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna skontaktowad sie pod adresem e-mail
k.dabrowski@maldyty.pll lub pisemnie na adres siedziby administrator.
3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji zadan zwigzanych z obstuga zgtoszen zewnetrznych na
podstawie Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz art. 6 ust. 1. lit. ¢) i 9 ust. 2 lit. g RODQ
(jezeli takie dane osobowe beda zawarte w zgtoszeniu).
4. Qdbiorcamidanych bedzie firma cyber_Folks S.A swiadczaca ustugi hostingowe poczty e-mail.
5. Pani/Pana dane nie trafig do paristwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe] oraz nie beda przetwarzane w|
sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.
6. Administrator Danych Osobowych nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji,
w tym profilowania.




7. PanifPana dane osobowe beda przechowywane przez okres: 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego, w ktorym
wystapito dziatanie lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
8. Przystuguje Pani/Panu prawo:

o dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

o prostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne;

o usuniecia danych osobowych;

° wniesienia skargi do Prezes UODO (Urzedu Ochrony Danych Osobowych, wul. Stawki 2,

00-193 Warszawa)
9. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia zgtoszenia. Jesli nie poda
Pani/Pan danych kontaktowych, nie bedziemy mogli potwierdzi¢ przyjecia zgloszenia oraz informowad
o przebiegu naszych dziatan, zwigzanych z tym zgfoszeniem.
Ochrona tozsamosci sygnalisty w przypadku podania danych umozliwiajgcych identyfikacje, Pani/Pana dane osobowe, nie
podlegaja ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza stanowiska odpowiedzialnego za prowadzenie
postepowania w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyraZna zgoda.
Szczegdlne przypadki, gdy moze dojéc¢ do ujawnienia danych: w zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonym
przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w cely
zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony, moze dojs¢ do ujawnienia Pani/Pana danych, gdy takie dziatanie jest
koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa. Przed dokonaniem takiego ujawnienia
wtasciwy organ publiczny lub witasciwy sad powiadomi Panig/Pana, przesytajac w postaci papierowej lub elektroniczne]
wyjasnienie powoddw ujawnienia danych oscbowych. Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozic
postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu przygotowawczemu, lub sagdowemu.
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