INFORMACIJA DLA SYGNALISTOW

Dziatajgc na podstawie art. 48 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistéw Wdjt Gminy
Matdyty informuje:

1.

Dane kontaktowe umozliwiajgce dokonanie Zgtoszenia zewnetrznego:

Zgtoszenia zewnetrznego moze Pani/Pan dokonaé wypetniajgc ,Formularz zgtoszenia
zewnetrznego w Urzedzie Gminy Matdyty”.

Wypetniony Formularz Zgtoszenia Zewnetrznego musi Pani/Pan przekaza¢ do Waéjta Gminy

Matdyty— Urzedu Gminy Matdyty w nastepujgcy sposéb:

1) przesytajac go na adres zgloszenia@maldyty.pl ;

2) listownie na adres: Urzad Gminy Matdyty, ul. Kopernika 10, 14-330 Matdyty;
z dopiskiem na kopercie ,Zgtoszenie naruszenia prawa — do rgk wfasnych Koordynatora

do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa”;
3) w trakcie osobistego spotkania z Koordynatorem — na prosbe i z inicjatywy sygnalisty.

Sposdéb przetwarzania danych osobowych Pani/Pana oraz osdb trzecich zawartych w
zgtoszeniu zewnetrznym, okresla KLAUZULA INFORMACYJNA RODO stanowigca czesc
formularza zgtoszenia naruszenia prawa.

Warunki objecia Sygnalisty ochrona:

Organ umozliwia Pani/Panu dokonywanie zgtoszen zewnetrznych za posrednictwem podanych
powyzej kanatdéw komunikacji, w sposdb zapewniajgcy Panstwa ochrone od chwili dokonania
zgtoszenia, o ile Pani/Pan dziatali w dobrej wierze tj. mieli uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
informacja bedaca przedmiotem Zgtoszenia jest prawdziwa w momencie dokonywania
Zgtoszenia i ze stanowi Informacje o naruszeniu prawa.

Sygnalisci dokonujacy Zgtoszenia w ztej wierze nie podlegajg ochronie okreslonej w
Procedurze. Takiej ochronie nie podlegajg réwniez Sygnalisci, ktdrzy przy dokonywaniu
Zgtoszenia podajg celowo i Swiadomie btedne lub wprowadzajgce w btad informacje.

Tryb postepowania majgcy zastosowanie w przypadku zgtoszenia zewnetrznego:
Po otrzymaniu Zgtoszenia zewnetrznego dokonuje wstepnej weryfikacji jego tresci pod
wzgledem tego, czy:

e zostato ono ztozone przez osobe do tego uprawniong,

e dotyczy ono zakresu przedmiotowego Naruszenia prawa,

e dotyczy ono Informacji o naruszeniu prawa lub naruszen prawa w dziedzinie dziatania
Wdjta Gminy Matdyty lub innego organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych,

e informacje w nim zawarte umozliwiajg rozpatrzenie zgtoszenia lub przekazania
zgtoszenia do innego organu publicznego wifasciwego do podjecia Dziatan
nastepczych,

e zgfoszenie nie jest ponownym zgtoszeniem tego samego Naruszenia prawa, a jezeli tak
to czy w zgtoszeniu podano nowe okolicznosci umozliwiajgce jego ponowne
rozpatrzenie.



Jezeli w trakcie wstepnej weryfikacji Zgtoszenia zewnetrznego okaze sig, ze:

podlega ono zafatwieniu przez inny organ publiczny, bowiem nie dotyczy Naruszen
prawa w dziedzinie dziatania Woéjta Gminy Matdyty, przekazuje sie takie zgtoszenie
zewnetrzne niezwfocznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach nie pdézniej niz w terminie 30 dni do
organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych. O takim przekazaniu
informuje sie Sygnaliste.

informacja o naruszeniu prawa bedaca przedmiotem zgtoszenia zewnetrznego jest
jednoczesnie przedmiotem wniesionej skargi, o ktorej mowa w art. 227 ustawy z dnia
14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego, lub gdy z tresci takiej
skargi wynika, ze dokonano Zgtoszenia zewnetrznego stosuje sie wytgcznie procedure
dotyczacy zgtoszen zewnetrznych, dokonujgc wtasciwej adnotacji na tresci skargi,

jest ono zgtoszeniem anonimowym, zostato wniesione przez nieuprawniong osobe,
nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa lub nie zawiera wystarczajgcych informacji
do jego rozpatrzenia i ktére nie zostaty uzupetnione, pozostawia sie je w aktach
sprawy bez rozpoznania.

W razie zaistnienia takiej potrzeby, w celu uzyskania dodatkowych informacji lub wyjasnien,
prowadzi sie dalszg komunikacje z Panig/Panem.
4. Termin przekazania informacji zwrotnej oraz rodzaj i zawartos¢ informaciji:

Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3
miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia.

Informacja zostanie przekazana kanatem wskazanym przez Sygnaliste w zgtoszeniu.
Informacja bedzie zawieraé: podstawe prawng do przekazania informacji zwrotnej,
date dokonania zgtoszenia, numer zgtoszenia, krotki opis przedmiotu zgtoszenia, opis
podjetych czynnosci (np. przestuchanie o0sdb wskazanych jako $wiadkowie w
zgtoszeniu), opis planowanych czynnosci (np. przestuchanie osdb wskazanych jako
Swiadkowie w zgtoszeniu).

5. Zasady poufnosci wskazane w zgtoszeniu zewnetrznym:
Ochrona Sygnalistéw jest zapewniona poprzez:

ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode na
ujawnienie danych;

jezeli zgtoszenie dotyczy innych osdb, organ zapewni takze ochrone poufnosci ich
tozsamosci;

udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktére zostaty
zobligowane do zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub
zakonczeniu wspdtpracy;

zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze
zgtoszeniem, bedg miaty tylko uprawnione osoby, ktére zostaty przeszkolone w
zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow;

nieprzekazanie informacji o przyjeciu zgtoszenia, jezeli pojawig sie uzasadnione
podstawy sadzié,ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci
Sygnalisty;

odstgpienie od dodatkowych wyjasnien, jesli ich przestanie zagrozi ochronie poufnosci
tozsamosciSygnalisty;

6. Zasady przetwarzania danych osobowych:



Informacja z art. 13 ust. 1 i 2 RODO na temat przetwarzania danych osobowych sygnalisty przekazywana
w zwigzku ze skierowaniem przez niego zgtoszenia naruszenia prawa w rozumieniu procedury

1. Administratorem danych osobowych jest Wéjt Gminy Matdyty, ul. Kopernika 10, 14-330 Matdyty
tel. 89 758 61 24.

2. Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna skontaktowaé sie pod adresem e-mail:
k.dabrowski@maldyty.pl lub pisemnie na adres siedziby administrator.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen zewnetrznych
na podstawie Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw oraz art. 6 ust. 1. lit. ¢) i 9 ust.
2 lit. g RODO (jezeli takie dane osobowe bedg zawarte w zgtoszeniu).
Odbiorcami danych bedzie firma cyber_Folks S.A. Swiadczgca ustugi hostingowe poczty e-mail.

5. Pani/Pana dane nie trafig do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej oraz nie beda
przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

6. Administrator Danych Osobowych nie przewiduje zautomatyzowanego podejmowania decyzji,
w tym profilowania.

7. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres: 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktdrym wystgpito dziatanie lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo:

. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

. prostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne;

. usuniecia danych osobowych;

. wniesienia skargi do Prezes UODO (Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,

00-193 Warszawa)
9. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia zgtoszenia. Jesli nie
poda Pani/Pan danych kontaktowych, nie bedziemy mogli potwierdzi¢ przyjecia zgtoszenia oraz
informowac o przebiegu naszych dziatan, zwigzanych z tym zgtoszeniem.

Ochrona tozsamosci sygnalisty w przypadku podania danych umozliwiajgcych identyfikacje, Pani/Pana dane
osobowe, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza stanowiska
odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgtoszonej sprawie), chyba ze za Pani/Pana wyrazng zgoda.

Szczegdlne przypadki, gdy moze dojs¢ do ujawnienia danych: w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sadowymi prowadzonymi
przez sady, w tym w celu zagwarantowania Pani/Panu prawa do obrony, moze doj$¢ do ujawnienia Pani/Pana
danych, gdy takie dziatanie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa.
Przed dokonaniem takiego ujawnienia, wiasciwy organ publiczny lub wtasciwy sad powiadomi Panig/Pana,
przesytajgc w postaci papierowej lub elektronicznej wyjasnienie powoddw ujawnienia danych osobowych.
Powiadomienie nie jest przekazywane, jezeli moze zagrozi¢ postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sgdowemu.

7. Charakter dziatan nastepczych podejmowanych w zwigzku ze zgtoszeniem zewnetrznym:

— Urzad dokonuje wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, polegajgcej na ustaleniu, czy
zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy
naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli nie nalezy - na
ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

— W ramach postepowania, Urzagd moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdcic sie do
Sygnalisty o udzielenie dodatkowych wyjasnien.

— W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego Urzad
moze przekaza¢ zgtoszenie jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym,
lub innej jednostce organizacyjnej, ktérej powierzono zadania w drodze porozumienia.

— Organ moze nie podjg¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od innego
Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu



z wczesniejszym zgtoszeniem tego naruszenia. Urzad poinformuje osobe dokonujaca
zgtoszenia o takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgtoszenia — Urzad pozostawi je bez
rozpoznania oraz informacji zwrotnej.

Urzad — jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwtoki przekazuje wtasciwym
instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte

w zgtoszeniu, w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez te
instytucje, organy lub jednostki.

Srodki ochrony prawnej stuzace ochronie przed dziataniami odwetowymi:

Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r., poz. 928), od chwili dokonania zgtoszenia. Ponadto
ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami, w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem zapewnia procedura zgtoszen zewnetrznych obowigzujgca w
Urzedzie Gminy Matdyty.

Na zadanie Sygnalisty organ wyda w terminie miesigca od jego otrzymania, zaswiadczenie
potwierdzajgce, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi przewidziane;j
W Ww. ustawie.

W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celéw emerytalnych w Dzienniku
UrzedowymRzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego) lubprawo do zados$c¢uczynienia.

Osoba, ktéra podejmuje dziatania odwetowe wobec Sygnalisty, osoby pomagajace]
w dokonaniu zgtoszenia Ilub osoby powigzanej z sygnalisty, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albopozbawienia wolnosci do lat 2. Jezeli sprawca wspomnianego czynu
dziata w sposdb uporczywy, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

Osoba, ktéra wbrew przepisom ustawy ujawnia tozsamos¢ Sygnalisty, osoby pomagajace]

w dokonaniu zgtoszenia lub osoby powigzanej z Sygnalistg, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do roku.

Warunki, na jakich sygnalista jest chroniony przed ponoszeniem odpowiedzialnosci za
naruszenie poufnosci:

— Dokonanie zgtoszenia lub ujawnienia publicznego nie moze stanowi¢ podstawy
odpowiedzialnosci,w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci
za szkode z tytutu naruszenia prawinnych osob, lub obowigzkdw okreslonych
w przepisach prawa, w szczegdlnosci w przedmiociezniestawienia, naruszenia débr
osobistych, praw autorskich, ochrony danych osobowych orazobowigzku zachowania
tajemnicy, w tym tajemnicy przedsiebiorstwa, z uwzglednieniem art. Sustawy
o ochronie sygnalistéw, pod warunkiem, ze Sygnalista miat uzasadnione podstawy
sgdzi¢,ze zgtoszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia
prawa zgodniez ustawa.

— W przypadku wszczecia postepowania prawnego dotyczgcego odpowiedzialnosci,
o ktérej mowawyzej, Sygnalista moze wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania.

— Uzyskanie informacji bedacych przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego,
lub dostep dotakich informacji nie mogg stanowi¢ podstawy odpowiedzialnosci, pod
warunkiem, ze takieuzyskanie lub taki dostep nie stanowig czynu zabronionego.



10. Dane kontaktowe Rzecznika Praw Obywatelskich (RPO):
Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,

Adres korespondencyjny: Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich, al. Solidarnosci 77, 00-090
Warszawa.

Istnieje takze mozliwosé przekazania zgtoszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez
formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatow RPO.



