ZARZADZENIE Nr 0050.4%.2020
WOITA GMINY MAEDYTY
z dnia 4;,04‘2-03-0’ .

W sprawie: zasad sporzqdzania i zatwierdzania arkuszy organizacyjn ych szkét i przedszkoli na rok
szkolny 2020/2021, dia ktdrych Gmina Matdyty jest organem prowadzgcym.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2019r. poz. 506), art. 110 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. —-Prawo o$wiatowe
(t. Dz. U.z2019r. Ppoz. 1148) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego
2019r. w sprawie szczegdtowej organizacji publicznych szkét publicznych  przedszkoli
(Dz.U. 22019r. poz.502 ) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacji szkét i przedszkoli, dla ktérych gmina
Matdyty jest organem prowadzgcym, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Organizacje roku szkolnego 2020/2021 nalezy przygotowaé w oparciu o przepisy
i uregulowania prawne dotyczace organizacii pracy szkét i przedszkoli oraz zasady sporzgdzania

i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych przez organ prowadzacy zawarte w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§3
Wszelkie odstepstwa od przyjetych unormowan Wwymagajg pisemnej zgody wdjta Gminy.
§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom szkét i przedszkoli,

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Fworr”T

Sporzadzita: Dorota Smerecka
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Zatgcznik
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Matdyty
Nr 0050.17.2020 z dnia 17.01.2020r.

Zatozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkoli prowadzonych przez
Gming Matdyty na rok szkolny 2020/2021

Informacje ogélne:

1. Przy sporzadzaniu projektéw organizacyjnych nalezy kierowat sig aktualnymi przepisami
prawa oé$wiatowego, uchwatami Rady Gminy Matdyty i wytycznymi do opracowania arkuszy
organizacyjnych dla szkét i przedszkoli funkcjonujacych na terenie Gminy Matdyty na rok

szkolny 2020/2021.

2. Terminy przygotowania arkusza organizacji szkoly i przedszkola na rok szkolny 2020/2021

»

Czynnost

Termin przekazania arkusza

Opinia rady pedagogicznej

Nie p6Zniej niz do dnia
8 kwietnia 2020r.

Opinia zaktadowych organizacji zwigzkowych

Nie po6zniej niz do dnia
19 kwietnia 2020r.

Przekazanie organowi prowadzacemu projektu
arkusza organizacji szkoty lub przedszkola
zaopiniowanego przez rade pedagogiczng i
zaktadowa organizacje zwigzkowg

Nie pdzniej niz do dnia
21 kwietnia 2020r.

Opinia organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny

Nie pézniej niz do dnia
20 maja 2020r.

Zatwierdzenie arkusza organizacji przez organ
prowadzgcy

Nie pdéniej niz do dnia
29 maja 2020r.-po uzyskaniu opinii organu
sprawujgcego nadzér pedagogiczny.

3. Dyrektora szkoly/przedszkola obowigzuje przestrzeganie prawa oswiatowego iprawa
gminnego oraz ponizszych zasad przygotowania organizacji.

4. Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowi ramowy plan nauczania wiasciwy dla

danego typu szkoty, przedszkola.




5. Godziny nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych wprowadzone mogg byc do arkusza
organizacji wylacznie dla uczniéw kontynuujgcych nauczanie w tej formie, majacych aktualne
orzeczenia na caly kolejny rok szkolny 2020/2021.

6. Opracowanie arkusza organizacji powinno by¢ poprzedzone analiza. Arkusz organizacji
powinien by¢ opracowany z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw przy
optymainym wykorzystaniu srodkdw finansowych.

7. W kazdej placéwce nalezy dazy¢ do zatrudnienia pracownikéw w wymiarze co najmniej
jednego etatu.

8. Dyrektorzy zobowiazani s3 do podijecia dziatar zmierzajacych do uzupetnienia godzin w innych
szkotach/placéwkach oéwiatowych ( w miare mozliwosci) prowadzonych przez Gming Matdyty
nauczycielom, ktérzy nie beda osiggac petnego pensum.

9. Dyrektor zobowiazany jest do szczegélnej polityki kadrowej majac na uwadze takie
organizowanie pracy, aby umozliwié nauczycielom osiagniecie $redniego wynagrodzenia, o
ktérym mowa w art. 30 ustawy Karta Nauczyciela. Prosze tak planowa¢ przydziat godzin, by
wiecej nadgodzin skierowa¢ do tych grup nauczycieli, ktorzy nie osiggaja $rednich, a mniej do
tych, ktorzy je osiagajg lub uzyskujg wynagrodzenia powyzej érednich wynagrodzen.

10. Arkusz organizacyjny zostanie przyjety wylacznie z wymaganymi zatgcznikami: szkolnym
planem nauczania dla kazdego oddziatu na 3 lata, z podziatem na poszczegblne etapy
edukacyjne, wykazem kadry pedagogicznej /zat. nr 1/, w tym nauczycieli
niepetnozatrudnionych (kwalifikacje i nauczane przedmioty), wykazem godzin do dyspozycji
dyrektora wraz ze wskazaniem jak zostaty rozdysponowane ( w trzech egzemplarzach).

11. Godziny wakatu umiesci¢ w jednej kolumnie.

12. Arkusz organizacji szkoly podstawowe] prosze sporzadzié na Zah, Nr 2, wzglednie na drukach
MEN.

Zasady organizacji pracy przedszkoli i oddziatéw przedszkolnych w roku szkolnym

2020/2021

1. Liczba dzieci w oddziale przedszkola wynosi nie wiecej niz 25, zgodnie z § 5 ust.l
rozporzadzenia MEN z dnia 28 lutego 2019r. w sprawie szczeg6towej organizacji publicznych
szkét i przedszkoli ( Dz. U. 2 2019r. , poz. 502).

2. Na rok szkolny 2020/2021 dyrektorzy przedszkoli, szkét w ktdrych funkcjonujg oddziaty
przedszkolne w pierwszej kolejnosci przyjmujg kandydatéw zamieszkalych na obszarze danej
Gminy.
2a) w przypadku wiekszej liczby kandydatéw spefniajgcych warunek, o ktérym mowa
powyzej, niz liczba wolnych miejsc w publicznym przedszkolu lub oddziale przedszkolnym
stosuje sig kryteria okreslone w art. 131 ust. 2 ustawy Prawo oswiatowe



2b} dyrektor, na drugim etapie postepowania rekrutacyjnego, stosuje kryteria Uchwaty
Nr XX1/192/2017 Rady Gminy Matdyty z dnia 29 marca 2017r. w sprawie okre$lenia kryteriéw
drugiego etapu postgpowania rekrutacyjnego do przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych
w szkotach podstawowych prowadzonych przez Gmine Matdyty i dokumentéw niezbednych
do potwierdzenia tych kryteridw.

Przy dwéch oddziatach przedszkolnych przy szkole dopuszcza sie mozliwosé zatrudnienia
pomocy.

Kontrole nad spetnianiem przez dzieci rocznego obowiazkowego przygotowania
przedszkolnego sprawuje dyrektor szkoly podstawowej, w obwodzie ktorej dziecko mieszka.

Dyrektor przedszkola jest obowigzany powiadomié dyrektora szkolty, w obwodzie ktérej
mieszka dziecko szescioletnie, o spetnianiu przez nie obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego.

Arkusze organizacji przedszkoli prosze sporzadzaé na Zat. Nr 3.

»

ZASADY ORGANIZACII PRACY SZKOt PODSTAWOWYCH W ROKU SZKOLNYM 2020/2021

1. Do klas publicznych szkét podstawowych, ktérym ustalono obwéd, przyjmuje sie na podstawie
zgloszenia rodzicow dzieci zamieszkate w tym obwodzie.

2. Kandydaci zamieszkali poza obwodem publicznej szkoty podstawowej mogg by¢ przyjeci do klasy
pierwszej po przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego.

3. W roku szkolnym 2020/2021 stosuje sig kryteria okre$lone w Uchwale XX1/193/2017 Rady Gminy
Matdyty z dnia 29 marca 2017r. w sprawie: okreélenia kryteriow naboru do klas | szkét
podstawowych prowadzonych przez Gmine Matdyty, dla kandydatéw zamieszkatych poza
obwodem tych szkét oraz okre$lenia dokumentéw niezbednych do potwierdzenia tych kryteriéw.

Ustala sig szczegétowe zasady dotyczace tworzenia, taczenia i podziatu na grupy w oddziatach
szkolnych:

a)

b)

c)

Liczbe ucznidw w oddziale okre$laja dane demograficzne dla danej szkoty wynikajace z
wielkosci obwodu;

Liczebno$¢ oddziatow:

- maksymalna liczba uczniow w klasach IV-VIll szkoty podstawowej-32 ucznidw;

Liczba uczniéw w oddziale w klasach I-l1l szkoty podstawowej wynosi nie wigcej niz 25, liczba
uczniéw w oddziale moze by¢ zwigkszona nie wiecej niz o 2 uczniéw.



10.

W przypadku mniejszej niz 12 liczby uczniéw w oddziale tworzy sie oddziaty z faczonymi klasami.

Nie tworzy sie oddziatu tgczonego W przypadku, gdyby po potaczeniu liczba ucznidw w takim
oddziale byta wigksza niz 26.

Organizujac nauczanie w klasach taczonych, dyrektor dostosowuje odpowiednio ramowy plan
nauczania z uwzglednieniem mozliwosci peinej realizacji przyjetych programow nauczania.

Decyzje w sprawach watpliwych podejmuje Wojt Gminy.

Podziat oddziatéw na grupy jest obligatoryjny w klasach IV-VIIL:

a) jezyk obcy nowoiytny-w klasie liczacej ponad 24 uczni6w;

b) obowigzkowe zajgcia z informatyki- w oddziale liczacym ponad 24 uczniéw;

¢) wychowanie fizyczne — w klasie liczacej ponad 26 uczniéw. Mozliwos¢ tworzenia grup
miedzyoddziatowych i miedzyklasowych;

d) na nie wiecej niz potowie obowiazkowych zajec edukacyjnych z zakresu ksztatcenia ogdinego,
dla ktérych z tresci programu nauczania wynika koniecznos¢ prowadzenia ¢wiczer, w tym
laboratoryjnych — w oddziatach liczacych wigcej niz 30 uczniéw, / tylko w przypadku, gdy W
szkole faktycznie istnieja warunki do takich ¢wiczen/;

e) na zajeciach z wychowania do zycia w rodzinie zajecia sg organizowane w oddziatach, albo
liczacych nie wigcej niz 28 ucznidw grupach miedzyoddziatowych , zgodnie z przepisami
w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu treéci dotyczacych wiedzy o zyciu -

~seksualnym cziowieka, o zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, 0 wartosci
rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i érodkach $wiadomej prokreac]i zawartych
w podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego. W arkuszu wpisujemy uéredniony wymiar
tygodniowy. Sama realizacja zaje¢ moze odbywac sie w réznym okresie, np. zajecia mozna
skomasowaé w okresie 2 miesigey;

f) przedszkole i szkota organizuja lekcje religii dla grupy nie mniejszej niz 7 ucznidw danej klasy
lub oddziatu. Dla mniejszej liczby uczniéw w Klasie lub oddziale lekcje religii w przedszkolu lub
szkole powinny by¢ organizowane w grupie miedzyoddziatowej lub miedzyklasowej.;

g) podczas zajeé edukacyjnych z edukacji dla bezpieczenstwa obejmujacych prowadzenie
éwiczen w zakresie udzielania pierwszej pomocy W oddziatach liczacych wigcej niz 30 uczniow
obowigzuje podziat na grupy.

Nie stosuje sie podziatu na grupy:

a) na przedmiotach nadobowiazkowych i godzinach do dyspozycji dyrektora;

b) w klasach I-lil szkoty podstawowej, nawet w przypadku, gdy zajgcia z edukacji komputerowej,
wychowania fizycznego i jezyka obcego zostang przydzielone nauczycielowi specjaliscie.

Dyrektor szkoty organizuje czas pracy éwietlicy tak, by uwzgledniat on ilosci godzin planowane na

oczekiwanie uczniéw na rozpoczecie zajet szkolnych /przed rozpoczeciem dyzurow nauczycieli, tj.

do godz.7.30/ i czas oczekiwania uczniéw po zajeciach na odwiezienie:

a) w celu zorganizowania éwietlicy dyrektor przedkfada organowi prowadzacemu planowany
tygodniowy rozkiad zajeé w Swietlicy z uwzglednieniem czasu trwania zajed, ich charakteru
oraz wielkoéci grupy-obowigzkowo;



b) na zajeciach $wietlicowych w szkole podstawowej ogdlnodostepnej pod opieka jednego
nauczyciela moze pozostac nie wiecej niz 25 ucznidw.

11. Wymiar zatrudnienia nauczycieli- poza wymiarem okreslonym wprost w ustawie Karta
Nauczyciela:
a) pedagoga szkolnego :
- 1 etat w szkofach liczacych powyzej 200 ucznidw,
- % etatu w szkotach liczacych od 100-200 ucznidw,
-Ysetatu w szkotach liczacych do 100 uczniéw,
b) nauczyciela- bibliotekarza - % etatu w szkotach liczgcych do 300 ucznidw,
c) logopedy - % etatu w przedszkolach,
- Yietatu w szkotach podstawowych liczacych od 100-200 ucznidw,
- % etatu w szkotach podstawowych liczacych powyzej 200 uczniéw.

12. Stan zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi w szkotach powinien by¢ dostosowany do
rzeczywistych potrzeb i wykonywanych zadar zgodnie z ponizszg tabela:

J Liczba etatéw
Placéwka Siedziba Sprzataczki
Referent Intendent Obstuga [wtym Konserwator
kuchni woine/
Szkota
Podstawowa Szymonowo 15 1 % 1% 2 2
w Szymonowie
Szkota
Podstawowa w | ul. Kopernika 13C 1 % 2% 4 1
Matdytach

13. Stan zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi w przedszkolach winien byc
dostosowany do rzeczywistych potrzeb i wykonywanych zadan, jednak nie wigkszy niz w roku
szkolnym 2019/2020.

14. W przypadku wprowadzenia zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji, do dnia
30 wrzesnia roku szkolnego, na ktéry arkusz jest opracowany, opinie organu nadzoru
pedagogicznego i zakladowych organizacji zwigzkowych wydawane s3 w terminie 7 dni od
dnia otrzymania zmian, zatwierdzenie przez organ prowadzgcy zmiany zatwierdzonego
arkusza organizacji nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia otrzymania zmiany.

15. Zmiany arkusza organizacji szkoly lub przedszkola po dniu 30 wrzeénia , organ prowadzacy
zatwierdza w terminie 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania.




16. Aneks powinien szczegétowo opisywac dokonane zmiany, uzasadnia¢ ich koniecznoé¢ oraz
szacowac przewidywane koszty.

17. Uwzglednione w arkuszu organizacyjnym ilosci zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych
i opiekuriczych dla poszczegdlnych kias muszg by¢ zgodne z obowigzujacym planem nauczania
i niniejszymi wytycznymi.

18. W arkuszu organizacyjnym wykazuje sie wszystkich tych i tylko tych nauczycieli, ktorzy sa
aktualnie zatrudnieni w szkole i bedg w niej zatrudnieni 1 wrzeénia nastepnego roku
szkolnego / m.in. s3 to przebywajacy na urlopach dla poratowania zdrowia, urlopach
bezptatnych, macierzyriskich, wychowawczych itp. i przydzielamy im godziny/.

19. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie odstgpienie od przyjetych zasad. Kaide
odstepstwo odbywac sie moze w drodze negocjacji, w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy Matdyty
/ po przedtozeniu informacji o koniecznych odstepstwach od zasad organizacji/.

20. Jedli projekt bedzie zawierat btedy, bedzie niezgodny z obowigzujgcymi wytycznymi, to
obowigzkiem dyrektora jest dostarczenie poprawionego arkusza / na nowym druku, zawsze
w 3 egzemplarzach; jeden dla kuratora o$wiaty, jeden dla organu prowadzgacego, jeden dla
dyrektora szkoty lub przedszkola/ w terminie wyznaczonym przez organ prowadzacy.

Sporzadzita: Dorota Smerecka



