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ZARZADZENIE Nr 0050.80.2020
Wéjta Gminy Matdyty
z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

sprawie upowainienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw gminy w imieniu Wéjta Gminy
Matdyty

Na postawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie
innym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713, z pézn. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o

pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282), art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 256, z p6zn. zm.) oraz art. 53 ust. 2

ust

awy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869, z péZn. zm.), Wojt

Gminy Matdyty zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Cezarego Wawrzyriskiego — Sekretarza Gminy do prowadzenia w moim imieniu

nastepujacych spraw:
1) wydawanie i podpisywanie decyzji administracyjnych i postanowien w indywidualnych sprawach

z zakresu administracji publicznej obejmujacych zakres dziatania wszystkich komorek
organizacyjnych Urzedu Gminy;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Urzedu Gminy;
3) wykonywanie czynnoéci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu Gminy, w tym

wydawanie polecen stuzbowych;

4) prowadzenie spraw pracowniczych i socjalno-bytowych (podpisywanie pism, delegacji

stuzbowych, skierowar na szkolenia, udzielanie urlopow);

5) podpisywanie wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzgdowych;
6) stwierdzanie wiasnorecznosci podpiséw, potwierdzanie zgodnosci z oryginatem dokumentow;
7) podpisywanie dokumentéw ZUS w sprawach sktadek i $wiadczenn dla pracownikéw oraz

zaswiadczen o wysokosci wynagrodzen;

8) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu Gminy i

jednostek organizacyjnych Gminy w czasie nieobecnosci Wajta;

9) podpisywanie dokumentéw dotyczacych postepowan o udzielanie zamowienia publicznego
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przeprowadzanego zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych;
skfadanie jednoosobowo o$wiadczen woli w imieniu Gminy w sprawach zawierania umow o
$wiadczenie ustug lub realizacji inwestycji, wynikajacych z zaméwien publicznych;

podpisywanie pism do kierownikéw jednostek podlegtych oraz pomocniczych Gminy,
podpisywanie faktur i rachunkéw po wzgledem merytorycznym, gospodarnosci, legalnosci i
celowodci, podpisywanie pism objetych zakresem dziatania Urzedu Gminy oraz podpisywanie
innej korespondencji i dokumentow, ktére wynikaja z realizacji decyzji organdw Gminy;
podpisywanie tytutéw wykonawczych dotyczacych zalegtosci w podatku od nieruchomosci,
rolnego i lesnego dla 0sob fizycznych i prawnych;

wykonywanie innych zadan i obowigzkow naktadanych obowigzujgcymi przepisami prawa, z
wylgczeniem spraw nalezacych do wytgcznej kompetencji Wojta.

§ 2. Upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang
sunkéw pracy oraz spraw zwigzanych z ksztattowaniem wynagrodzen.

§ 3. Upowazniam Cezarego Wawrzyriskiego — Sekretarza Gminy do prowadzenia w moim imieniu
aw z zakresu gospodarki finansowej, to jest do:

1) podpisywania sprawozdan finansowych i budzetowych;
2) wykonywania dyspozycji pienieznych oraz zatwierdzania do wyptaty dowodow ksiegowych.

Sporzadzit: Cezary Wawrzynski



§ 4. Upowaznienia udzielone niniejszym zarzadzeniem tracq moc 2z chwilg rozwigzania lub
wygasniecia stosunku pracy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit: Cezary Wawrzynski



