ZARZADZENIE Nr 0050.31.2019
WOJTA GMINY MALDYTY
z dnia 20 lutego 2019 roku

W sprawie: zasad sporzadzania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkét i przedszkoli
na rok szkolny 2019/2020, dla ktérych Gmina Maldyty jest organem prowadzgcym

Na podstawie art. 30 ust, 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 . o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2018 poz. 994), art. 110 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. —Prawo o$wiatowe
(Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ) oraz rozporzagdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia
17 marca 2017 r.  ( Dz U. z 2017 I, poz. 649 z pézn. zm.) w sprawie szczegolowej
organizacji publicznych szkét i publicznych przedszkoli zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam  wytyczne do sporzadzania arkuszy organizacji szkot i przedszkoli, dla
ktérych Gmina Matdyty jest organem prowadzacym, w brzmieniu stanowigcym zalgeznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Organizacje roku szkolnego 2019/2020 nalezy przygotowaé w oparciu o przepisy
i uregulowania prawne dotyczace organizacji pracy szkot i przedszkoli oraz zasady
sporzgdzania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych przez organ prowadzacy zawarte
w zatgezniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wszelkie odstepstwa od przyjetych unormowan wymagaja pisemnej zgody Woéjta Gminy.
§4

Wykonanie zarzadzenia powierza sig dyrektorom szkét i przedszkoli.

§5

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik
do Zarzadzenia Wojta Gminy Maldyty
Nr 0050.31.2019 z dnia 20 lutego 2019 1.

Zatozenia do opracowania arkuszy organizacyjnych szkot i przedszkoli prowadzonych przez
Gmine Maldyty na rok szkolny 2019/2020

Informacje ogolne:

1.

Przy sporzadzaniu projektow organizacyjnych nalezy kierowaé sie aktualnymi
przepisami prawa oswiatowego, uchwatami Rady Gminy Maldyty i wytycznymi do

opracowania arkuszy organizacyjnych dla szkét i przedszkoli funkcjonujacych na
terenie Gminy Maldyty na rok szkolny 2019/2020.
Terminy przygotowania arkusza organizacji szkoly i przedszkola na rok szkolny

2019/2020

Czynnosé

Termin przekazania arkusza

Opinia rady pedagogicznej

Nie pdzniej niz do dnia
5 kwietnia 2019 r.

Opinia zaktadowych
zwiazkowych

organizacji

Nie pézniej niz do dnia
8 kwietnia 2019 r.

Przekazanie organowi prowadzacemu
projektu arkusza organizacji szkoty lub
przedszkola zaopiniowanego przez rade
pedagogiczng 1 zakladowa organizacje
zwiazkowa

Do 21 kwietnia 2019 r.

Opinia organu nadzér

pedagogiczny

sprawujacego

Nie pozniej niz do 2 maja 2019 r.

Zatwierdzenie arkusza organizacji przez
organ prowadzacy

Do 29 maja 2019 r., po uzyskaniu opinii
organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny

Dyrektora szkoty/przedszkola obowigzuje przestrzeganie prawa o$wiatowego, prawa
gminnego oraz ponizszych zasad przygotowania organizacji.

Podstawe tygodniowego wymiaru godzin stanowi ramowy plan nauczania wtasciwy

dla danego typu szkoty, przedszkola.




5. Godziny nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych wprowadzone moga by¢
do arkusza organizacji wylacznie dla uczniéw kontynuujacych nauczanie w tej formie,
majacych aktualne orzeczenia na caty kolejny rok szkolny 2019/2020.

6. Opracowanie arkusza. organizacji powinno by¢ poprzedzone  analiza. Arkusz
organizacji powinien by¢ opracowany z sachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektow przy optymalnym wykorzystaniu $rodkow finansowych.

7. W kazdej placowee nalezy dazy¢ do zatrudniania pracownikow w wymiarze co
najmniej jednego etatu.

8. Dyrektorzy zobowiazani s3 do podjecia dziatan zmierzajacych do uzupehienia godzin
w innych szkotach/placowkach o$wiatowych ( w miarg mozliwogci) prowadzonych
przez Gmine Maldyty nauczycielom, ktérzy nie beda osigga¢ pelnego pensum.

0. Dyrektor zobowiazany jest do szcze 6lnej politvki kadrowej majac na uwadze
takie organizowanic pracy. aby umozliwié_nauczycielom osiagniecie §redniego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 30 ustawy Karta Nauczyciela. Prosze tak
planowaé przydziat godzin, by wiecej nadgodzin skierowaé do tych grup nauczycieli,
ktérzy nie osiagaja $rednich, a mniej do tych, ktérzy je osiggaja lub uzyskuja
wynagrodzenia powyzej $rednich wynagrodzen.

10. Arkusz organizacyjny zostanie przyjety wylacznie z wymaganymi zatacznikami:
szkolnym planem nauczania dla kazdego oddzialu na 3 lata, z podzialem na

poszezegodlne etapy edukacyjne, wykazem kadry pedagogicznej /zak. Nr 1/, w tym
nauczycieli niepetozatrudnionych ( kwalifikacje 1 nauczane przedmioty ), wykazem
godzin do dyspozycji dyrektora wraz ze wskazaniem jak zostaly rozdysponowane
(w2 egzemplarzach).

11. Godziny wakatu umiesci¢ w jednej kolumnie.

12. Arkusz organizacji szkoty podstawowej proszg sporzadzi¢ na Zal Nr 2, wzglednie na
drukach MEN.

Zasady organizacji pracy przedszkoli i oddzialow przedszkolnyeh w_roku szkolnym
2019/2020

1. Liczba dzieci w oddziale przedszkola wynosi nie wiccej niz 25, zgodnie z § 5 ust.
1 rozporzadzenia MEN z dnia 17 marca 2017 1. w sprawie szczegblowe] organizacji
publicznych szkét 1 publicznych przedszkoli  ( Dz. U. 2 2017 r., poz. 649
z poZn. zm. ).

2 Na rok szkolny 2019/2020 dyrektorzy przedszkoli, szkot w ktorych funkcjonuja
oddziaty przedszkolne w pierwszej kolejnosei przyjmujg kandydatow zamieszkatych
na obszarze danej Gminy.
2a) w przypadku wiekszej liczby kandydatow spelniajacych warunek, o ktérym mowa
powyzej, niz liczba wolnych miejsc w publicznym przedszkolu lub oddziale
przedszkolnym  stosuje sie kryteria okreslone w art. 131 ust. 2 ustawy Prawo
o$wiatowe
2b) dyrektor, na drugim etapie postgpowania rekrutacyjnego, stosuje kryteria Uchwaty
Nr XX1/192/2017 Rady Gminy Maldyty z dnia 29 marca 2017 1. w sprawie okreslenia
kryteriow drugiego etapu postepowania rekrutacyjnego do przedszkoli, oddziatow
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przedszkolnych w szkotach podstawowych prowadzonych przez Gmine Maldyty i
dokumentdw niezbednych do potwierdzenia tych kryteriow.

3. Przy dwdch oddziatach przedszkolnych przy szkole dopuszcza sie mozliwodé
zatrudnienia pomocy.

4. Kontrole nad spelnianiem przez dzieci rocznego obowiazkowego przygotowania
przedszkolnego sprawuje dyrektor szkoly podstawowej, w obwodzie ktérej dziecko
mieszka.

5. Dyrektor przedszkola jest obowiazany powiadomié dyrektora szkoly, w obwodzie
ktorej mieszka dziecko szescioletnie, o spelnianiu przez nie obowiazku rocznego
przygotowania przedszkolnego.

6. Arkusze organizacji przedszkoli prosze sporzadzaé na Zal. Nr 3.

ZASADY ORGANIZACII PRACY SZKOE PODSTAWOWYCH

W ROKU SZKOLNYM 2019/2020

1. Do klas pierwszych publicznych szkét podstawowych, ktérym ustalono obwdd,
przyjmuje’si¢ na podstawie zgtoszenia rodzicow dzieci zamieszkale w tym obwodzie.

2. Kandydaci zamieszkali poza obwodem publicznej szkoly podstawowej moga by¢
przyjgci do klasy pierwszej po przeprowadzeniu postepowania rekrutacyjnego.

3. W roku szkolnym 2019/2020 stosuje sie kryteria okre$lone w Uchwale Nr XXI/193
/2017 Rady Gminy Maldyty z dnia 29 marca 2017 1. w sprawie: okreslenia kryteriow
naboru do klas I szkét podstawowych prowadzonych przez Gmine Matdyty, dla
kandydatéw zamieszkatych poza obwodem tych szkot oraz okreslenia dokumentow
niezbednych do potwierdzenia tych kryteriow.

Ustala si¢ szczegdlowe zasady dotyczace tworzenia, laczenia i podzialu na grupy w
oddziatach szkolnych:

a) Liczbe uczniéw w oddziale okreslaja dane demograficzne dla danej szkoly
wynikajace z wielkosci obwodu;
b) liczebnos$é oddziatow;
- maksymalna liczba uczniow w klasach IV-VIII szkoly podstawowej — 32 ucznidw,
¢) liczba uczniéw w oddziale w klasach I - III szkoty podstawowej wynosi
nie wigeej niz 25, liczba uczniow w oddziale moze byé zwiekszona nie wigeej niz
0 2 ucznidw. ,
4. W przypadku mniejszej niz 12 liczby ucznidw w oddziale tworzy sie oddziaty
z faczonymi klasami.
5. Nie tworzy sie oddzialu taczonego w przypadku, gdyby po potaczeniu liczba uczniow
w takim oddziale byla wieksza niz 26.



6. Organizujac nauczanie w klasach faczonych. dyrektor dostosowuje odpowiednio
ramowy plan nauczania z uwzglednieniem mozliwosci pelnej realizacji przyjetych
programow nauczania.

7. Decyzje w sprawach watpliwych podejmuje Wéjt Gminy.

8. Podzial oddzialow na grupy jest obligatoryjny w klasach IV-VIII :

a) jezyk obcy nowozytny — w klasie liczacej ponad 24 uczniow;

b) obowiazkowe zajecia z informatyki — w oddziale liczacym ponad 24
ucznioéw;

¢) wychowanie fizyczne — w klasie liczacej ponad 26 ucznidw. Mozliwosé
tworzenia grup migdzyoddzialowych i migedzyklasowych;

d) na nie wigcej niz polowie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych z zakresu
ksztatcenia ogodlnego, dla ktorych z tresci programu nauczania wynika
konieczno$¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych — w oddziatach
liczacych wigcej niz 30 ucznidw, / tylko w przypadku, gdy w szkole
faktycznie istniejg warunki do takich ¢wiczen /;

e) na zajeciach wychowania do zycia w rodzinie zajecia sa organizowane
w oddziatach, albo liczacych nie wigeej niz 28 wucznidéw grupach
miedzyoddziatowych, zgodnie z przepisami w sprawie sposobu nauczania
szkolnego oraz zakresu tre$ci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym
czlowieka, 0 zasadach $wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa,
o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i $rodkach
swiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia
ogolnego. W arkuszu wpisujemy usredniony wymiar tygodniowy. Sama
realizacja zaje¢ moze odbywaé sie w rdznym okresie, np. zajecia mozna
skomasowaé w okresie 2 m-cy;

f) przedszkole i szkota organizuja lekcje religii dla grupy nie mniejszej niz 7
uczniéw danej klasy lub oddziatu. Dla mniejszej liczby uczniow w Klasie
lub oddziale lekcje religii w przedszkolu lub szkole powinny by¢
organizowane
w grupie miedzyoddzialowej lub migdzyklasowej;

g) podczas zaje¢ edukacyjnych z edukacji dla bezpieczenstwa obejmujgcych
prowadzenie ¢wiczen w zakresie udzielania pierwszej pomocy
w oddziatach liczacych wiecej niz 30 ucznidw obowiazuje podzial na
grupy.

9. Nie stosuje si¢ podzialu na grupy:

a) na przedmiotach nadobowiazkowych i godzinach do dyspozycji dyrektora;

b) w klasach I-III szkoly podstawowej, nawet w przypadku, gdy zajecia
z edukacji komputerowej, wychowania fizycznego i jezyka obcego zostana
przydzielone nauczycielowi specjaliscie.

10. Dyrektor szkoty organizuje czas pracy $wietlicy tak, by uwzgledniat on ilosci godzin
planowane na oczekiwanie uczniéw na rozpoczgcie zaje¢ szkolnych /przed
rozpoczeeiem dyzurdw nauczycieli, tj. do godz. 7.30 / 1 czas oczekiwania ucznidw
po zajeciach na odwiezienie/;
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a) w celu zorganizowania S$wietlicy dyrektor przedktada organowi
prowadzacemu planowany tygodniowy rozklad zaje¢ w Swietlicy z
uwzglednieniem czasu trwania zaje¢, ich charakteru oraz wielkodci grupy —
obowiazkowo;

b) na zajeciach $wietlicowych w szkole podstawowej ogdlnodostepnej pod
opieka jednego nauczyciela moze pozostawaé nie wiecej niz 25 uczniow.

Wymiar zatrudnienia nauczycieli- poza wymiarem okreslonym wprost w ustawie
Karta Nauczyciela:
a) pedagoga szkolnego — 1 etat w szkotach liczacych powyzej 200 ucznidw :
- V4 etatu w szkotach liczacych od 100- 200 ucznidw,
- V4 etatu w szkotach liczacych do 100 uczniow,
b) nauczyciela-bibliotekarza — ¥ etatu w szkotach liczacych do 300 uczniow,
¢) logopedy - - V4 etatu w przedszkolach,
- V4 etatu w szkotach podstawowych liczacych od 100-200 uczniéw,
- 14 etatu w szkotach podstawowych liczacych powyzej 200 uczniéw.

.Stan zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi w szkotach powinien by¢

dostosowany do rzeczywistych potrzeb i wykonywanych zadan zgodnie z ponizsza
tabela:

14.

Liczba etatow:
Placéwka Siedziba Sprzataczki
/ w o tym
Referent | Intendent | Obstuga TSRy Konserwator
kuchni .
Szkola
Podstawowa
W Seymotiowie Szymonowo 1 s 1% 3 1
: 15
Szkota
Podstawowa w
Maldytach ul.  Kopernika 1 Ve 2% 4 1
135€

. Stan zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi w przedszkolach winien by¢

dostosowany do rzeczywistych potrzeb 1 wykonywanych zadan, jednak nie wigkszy
niz w roku szkolnym 2018/2019.

W przypadku wprowadzenia zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji, do dnia
30 wrzes$nia roku szkolnego, na ktory arkusz jest opracowany, opinie organu nadzoru
pedagogicznego i zakladowych organizacji zwiazkowych wydawane sg w terminie
7 dni od dnia otrzymania zmian, zatwierdzenie przez organ prowadzacy zmiany



16.

17.

18.

20.

zatwierdzonego arkusza organizacji nie pédzniej niz w terminie 7 dni od dnia
otrzymania zmiany ( art. 110 ust. 5 ustawy PrOsw).

. Zmiany arkusza organizacji, inne niz wskazane w art. 110 ust. 5 PrOsw, dokonane po

30 wrzesnia, organ prowadzacy zatwierdza nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
otrzymania zmian do zatwierdzonego arkusza organizacji.

Aneks powinien szczegolowo opisywaé dokonane zmiany, uzasadniaé
ich koniecznos¢ oraz szacowa¢ przewidvwane koszty.

Uwzglednione w arkuszu organizacyjnym ilosci zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych
i opiekunczych dla poszczegdlnych klas musza by¢ zgodne z obowigzujacym planem

nauczania i niniejszymi wytycznymi.

W arkuszu organizacyjnvm wykazuje si¢ wszystkich tvch i tvlko tych nauczycieli,
ktérzy sa aktualnie zatrudnieni w szkole i beda w niej zatrudnieni 1 wrze$nia
nastepnego roku szkolnego / m.in. sa to przebywajacy na urlopach dla poratowania
zdrowia, urlopach bezplatnych, macierzynskich, wychowawezych itp. i przydzielamy
im godziny /

. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie odstapienie od przyjetych zasad. Kazde

odstepstwo odbywa¢ sie moze w drodze negocjacji, w uzgodnieniu z Wojtem Gminy
Matdyty /po  przedlozeniu informacji o koniecznych odstepstwach od zasad
organizacji/.

Jesli projekt bedzie zawierat bledy, bedzie niezgodny z obowiazujacymi wytycznymi,
to obowigzkiem dyrektora jest dostarczenie poprawionego arkusza /na nowym druku,
zawsze w3 egzemplarzach; jeden dla kuratora oswiaty, jeden dla organu

prowadzacego, jeden dla dyrektora szkoly lub przedszkola /w terminie wyznaczonym
przez organ prowadzacy/.

Sporzadzila: Danuta Olender-Lewandowska



