ZARZADZENIE NR 0050.20.2016
WOJTA GMINY MALDYTY
z dnia 22 marca 2016 roku

w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy Maldyty w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paistwa i w czasie wojny.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2015 r., poz. 1515) stosownie do § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27
kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczefistwem narodowym
(Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978) oraz § 48 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy Matdyty zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Maldyty w warunkach
zewnetrznego zagroZenia bezpieczefistwa panstwa i wojny stanowigcy zataeznik do
zarzadzenia.

2. Regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Maldyty w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i w czasie wojny stanowi rozszerzenie zakresu zadan
okreslonych w obowiazujacym regulaminie orgamzacyjnym Urzedu Gminy Matdyty.

3. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpleczenstwa panstwa i w czasie wojny
zakres zadan realizowanych przez poszczegélne komérki organizacyjne Urzgdu Gminy w
Maldytach moze zosta¢ zmieniony.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Sporzadzit:
Krzysztof Dabrowski
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STRUKTURA KADROWA URZEDU GMINY MALDYTY

L.p Nazwa referatu lub stanowiska samodzieinego Imie i nazwisko
1 Wit Marcin Krajewski
2 Sekretarz Gminy - Kierownik Referatu Oswiaty Danuta Olender -
Lewandowska
Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej i placowek Bogustawa Kuzma
oswiatowych
Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej i placowek Agnieszka Kotodziej
oswiatowych
Referent ds. ksiegowosci budzetowej Grazyna Chromik
Referent ds., obstugi sekretariatu i archiwum Marta Murawska
3 Skarbnik Gminy — Kierownik Referatu Finansowego |zabela Baczkowska
Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej Ewa Nieckarz
Podinspektor Celina Biella
Podinspektor ds. wymiaru podatku Matgorzata Tunkiewicz
Podinspektor ds. kadr i ptac Anna Proc
Podinspektor ds. dziatalnosci gospodarczej Malgorzata Raszkiewicz
Podinspektor ds. obstugi kasowe;j Teresa Czarnecka
__ Referent Justyna Wronkowska
4 Kierownik Referatu GKMiR Zbigniew Stasik
Podinspektor ds. ochrony Srodowiska Joanna Kardasz
Podinspektor ds. Mieszkaniowych, Dodatkow Stefania Kopczynska
Mieszkaniowych
Inspektor ds. gospodarki gruntami, rolnictwa i Czestaw Myc
leSnictwa
4. Referat Rozwoju Lokalnego
Roman Gizinski Podinspektor ds. funduszy
unijnych i promacji Gminy
Referent ds. promociji Joanna Jarzgbek
5 Kierownik USC Monika Kaca
6 Podinspektor ds. obronnych, obrony cywilnej, spraw Krzysztof Dgbrowski

wojskowych i ochrony przeciwpozarowej




URZAD GMINY MALDYTY

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.20.2016
Woéjta Gminy Matdyty z dnia 22 marca 2016r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
URZEDU GMINY MALDYTY NA CZAS ZEWNETRZNEGO
ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA | WOJNY

Opracowat:
Krzysztof Dgbrowski

2016



ROZDZIAL |

Postanowienia wstepne

§ 1. Regulamin Urzedu Gminy Matdyty na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny, zwany dalej ,regulaminem”, okresla:

©O®NOGOHAWN =

siedzibe Urzedu i jego podstawowe funkcje,

strukture organizacyjng Urzedu,

zadania wspolne dla wszystkich komérek organizacyjnych,

zakres dziatania poszczegoinych komérek organizacyjnych,

organizacje dziatalnosci kontroinej w Urzedzie,

przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskow, listow,
zasady wykonywania funkgcji kierowniczych w Urzedzie,

zasady planowania pracy w Urzedzie,

zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism,

10. postanowienia koricowe.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1.
2. Referatach — nalezy przez to rozumie¢ réwniez komorki organizacyjne Urzedu o innej

Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Matdyty.

nazwie.

Kierownikach referatow — nalezy przez to rozumie¢ réwniez kierownikow
rownorzednych komérek organizacyjnych, dla ktérych ustalono inny tytut stuzbowy.
Jednostkach podlegtych lub nadzorowanych przez Wéjta, nalezy przez to rozumie¢
jednostki organizacyjne dziatajgce na terenie Gminy Maidyty.

§ 3. Kompetencje Wéjta Gminy Matdyty na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwem
panstwa, kryzysu i wojny.

1.

W czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny Urzgd Gminy
Matdyty podlega Wojtowi Gminy Matdyty, ktory kieruje jego pracg przy pomocy
Sekretarza Gminy oraz Kierownikow Referatow.
W razie nieobecno$ci Wojta jego funkcje wykonuje Sekretarz, a w przypadku
nieobecnosci Sekretarza — upowaznieni pracownicy.
Zadaniem Urzedu Gminy Matdyty w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych Waéjtowi do
wykonania zgodnie z przepisami prawnymi i decyzjami Wojewody Warmirsko —
Mazurskiego.
Do zadan Urzedu nalezy takze prowadzenie spraw nalezgcych do Wéjta jako
zwierzchnika jednostek organizacyjnych Gminy.
Wit kieruje dziatalnoscig Urzedu podczas podwyzszenia gotowosci obronnej
Parstwa i w czasie kryzysu i wojny na zasadzie jednoosobowego kierownictwa.
e wydaje dyspozycje majgce na celu zapewnienie prawidtowej realizacji
zadan przez sekretarza, kierownikéw komoérek organizacyjnych i
upowaznionych pracownikow,



§4.

e organizuje wykonywanie zadarn w ramach powszechnego obowigzku
obrony przez Urzad i jednostki organizacyjne, a ponadto przez organizacje
spoteczne dziatajgce na swoim terenie,

e rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej

aprobaty Wojta.

uruchamia funkcjonowanie statego dyzuru;

naktada $wiadczenia osobiste i rzeczowe na rzecz obrony;

przygotowuje i przeprowadzenie kwalifikacji wojskowej;

uruchamia na terenie Gminy Matdyty akcje kurierskg

wystepuje z wnioskiem o reklamowanie pracownikéw Urzedu od petnienia

czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

przyjmuje i przekazuje korespondencje i meldunki od/do Wojewody;
zatwierdza organizacje i zasady dziatania Urzgdu oraz jednostek
organizacyjnych;

chroni tajemnicy panstwowej i stuzbowej;

kieruje dziatalnoscig Urzedu podczas podwyzszania gotowosci obronnej

panstwa i w czasie wojny;

e wydaje dyspozycje majgce na celu zapewnienie prawidtowej realizacji
zadan przez wszystkie podlegte jednostki organizacyjne;

e organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku
obrony przez Urzad i nadzorowane jednostki organizacyjne oraz przez
‘organizacje spoteczne dziatajgce na terenie Gminy;

e rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej
aprobaty

. Wit jest Szefem Obrony Cywilnej Gminy, Szefem Gminnego Zespotu Zarzgdzania

Kryzysowego.

. Zastepcy wykonujg wyznaczone przez Woéjta zadania oraz petnig zastepstwo w razie

jego nieobecnoéci. Zakres zastepstwa rozcigga sie na wszystkie czynnoséci nalezace
do nich.

. Zastepcy wykonujg swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dziatania oraz

przyznanych im uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i aprobaty spraw
zapewniajgcych sprawne funkcjonowanie Urzedu, warunkéw jego dziatania, a takze
organizaciji pracy i w tym zakresie nadzorujg dziatalno$¢ wszystkich komérek
organizacyjnych.

. Sekretarz odpowiada ponadto za obsade kadrowg Urzedu Gminy na czas zagrozenia

i wojny.

. Niezaleznie od problemowego podziatu pracy do bezposredniej aprobaty Woéjta na

czas wojny zastrzega sie:

o sprawy wynikajgce ze sprawowania przez Wéjta Gminy Matdyty funkcji
przedstawiciela Wojewody odpowiadajacego za wykonanie zadan obronnych i
obrony cywilnej na administrowanym przez siebie obszarze,

e korespondencje i meldunki kierowane do Wojewody,

o sprawy wynikajgce ze sprawowania przez Wajta funkcji Szefa Obrony
Cywilnej w tym dotyczace ewakuacji, akcji ratunkowych, udzielania pomocy
poszkodowanym, itp.,

e ochrone tajemnicy panstwowej i stuzbowej.



§ 5. Urzad Gminy jest aparatem pomocniczym Wajta.

ROZDZIAL 1l
Siedziba Urzedu Gminy i jego podstawowe funkcje

§ 6. Urzad ma swojg siedzibe w: 14-330 Matdyty, ul. Kopernika 10.
§7.

1. W celu zapewnienia warunkéw do dziatania Wéjta w czasie zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny, przygotowuje sie:
e Obiekty budowlane stanowigce statg siedzibe Urzedu Gminy Matdyty zwane
Dotychczasowym Miejscem Pracy (DMP),
e Przygotowane obiekty budowlane zwane Zapasowym Miejscem Pracy (ZMP).
2. Wojt wraz z niezbedng kadrg kierowniczg Urzedu Gminy moze wykonywac swoje
funkcje w ZMP uzyskujgc wczesniej zgode Starosty.
3. W czasie wykonywania przez Wéjta swoich funkcji w DMP dziatalnoscig Urzedu
Gminy w ZMP kieruje jego zastepca.

§ 8. Kierownicy referatow ustalajg w uzgodnieniu z Sekretarzem Gminy szczegétowy podziat
wykonywanych czynnoéci wéroéd pracownikéw zajmujgcych stanowiska pracy w podlegtych
sobie komérkach.

Rozdziat Hil
Struktura organizacyjna

§9.

1. Urzad w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
w mozliwie jak najdiuzszym czasie funkcjonuje z zachowaniem struktur organizacyjnych
obowigzujgcych w czasie pokoju.

2. W razie zaistnienia koniecznosci mozliwe jest wprowadzenie zmian dostosowujgcych
strukture Urzedu do nowych potrzeb i mozliwosci kadrowych.

§ 10. W skiad Urzedu wchodzg nastepujace komoérki organizacyjne oraz stanowiska, ktére
przy znakowaniu spraw uzywajg nastepujacych symboli:

1) Woéjt Gminy
2) Sekretarz Gminy - SU
3) Referat Oswiaty - OSW
4) Skarbnik Gminy - FN
5) Referat Finansowy - FN
6) Urzad Stanu Cywilnego - USC
7) Referat Rozwoju Lokalnego - RL
8) Referat Gospodarki Komunainej, Mieszkaniowej i Rolnictwa - GKMiR
9) Samodzielne stanowiska pracy
e ds. obronnych, obrony cywilnej, spraw wojskowych i ochrony przeciwpozarowej - OC



§11.

ROZDZIAL IV

Zadania wspolne dla wszystkich referatéw organizacyjnych

1. W zakresie spraw ogéino — obronnych:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)

9)

realizowanie zadan obronnych wynikajgcych z kompetenciji Wéjta;

prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie;

przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Wdijta;

sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig podleglych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych, wedtug ustalei obowigzujgcych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny;

przygotowywanie w imieniu Wéjta projektéw uchwat, zarzadzen, decyzji, wytycznych i
instrukgcji, stosownie do zaistniatych potrzeb;

podejmowanie dziatani w zakresie utrzymywania porzadku publicznego, zapobiegania
sytuacjom nadzwyczajnym (kryzysowym) oraz uczestniczenia w usuwaniu ich
skutkow;

biezaca aktualizacja planu obsady personalnej poszczegéinych komoérek
organizacyjnych Urzedu, szczegolowego zakresu obowigzkéw pracownikow w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
wspdtuczestniczenie w utrzymywaniu w statej aktualnosci dokumentacji dotyczacej
osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa;

stosownie do posiadanych kompetencji wykonywanie zadan wynikajgcych z biezgcej
dziatalnos$ci Urzedu w zakresie realizacji spraw obronnych, obrony cywilnej i
zarzadzania kryzysowego.

10) Sciste przestrzeganie przepiséw o ochronie informaciji niejawnych.

2.W zakresie obrony cywilnej:

1)

2)

Sciste wspoldziatanie ze Starostwem Powiatowym w Ostrédzie oraz z Wydziatem
Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego Warminsko - Mazurskiego Urzedu
Wojewodzkiego w Olsztynie;

utrzymywanie w statej aktualnosci Planu Obrony Cywilnej Gminy Matdyty oraz innej
dokumentagciji planistycznej.

W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami organizacyjnymi:

o przekazywanie zadan w zakresie obronnosci, okreslanie zasad, trybu i terminéw
ich wykonania oraz nadzorowanie ich realizacji.



§ 12.

1.

ROZDZIAL V

Zadania komérek organizacyjnych urzedu

Do zadan Referatu Finansowego w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny naleza sprawy wynikajgce z Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Matdyty, poszerzone dodatkowo o:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

7
8)
9)

1)

2)
3)

4)

5)

6)

realizacje zadan wynikajgcych z Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Matdyty
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny
oraz innych dokumentéw planistycznych;

wspotudziat w przygotowaniu (przystosowaniu) Urzedu do funkcjonowania w
warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny;
opracowywanie sprawozdan i materiatéw analitycznych na potrzeby obronnosci;
prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem zamierzen obronnych
realizowanych w sytuacji wystapienia zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie
wojny oraz sprawowanie nad nimi kontroli finansowej;

wdrozenie w Urzedzie systemu finansowania Panstwa w warunkach zewnetrznego
zagrozenia panstwa i w czasie wojny;

wspétudziat w przygotowywaniu wnioskow do Wojewody o przydzielenie
dodatkowych érodkéw finansowych, niezbednych do realizacji zadar operacyjnych w
sytuaciji dalszej eskalacji kryzysu;

przeprowadzenie korekty budzetu w celu uzyskania dodatkowych $rodkow
finansowych na fagodzenie skutkow kryzysu;

prowadzenie polityki kadrowej Urzedu, w tym wstrzymywanie, odwotywanie i
udzielanie urlopéw pracowniczych;

wspotudziat w przygotowaniu i aktualizacji listy pracownikéw Urzedu reklamowanych
od petnienia obowigzku czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w
czasie wojny;

Do zadan Referatu Rozwoju Lokalnego w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa iw czasie wojny naleza:

wspdtudziat w przygotowaniu (przystosowaniu) Urzedu do funkcjonowania w
warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny;
opracowywanie sprawozdan i materiatow analitycznych na potrzeby obronnosci;
prowadzenie dziatah majgcych na celu uaktywnienie mieszkaricow Gminy Matdyty w
proces angazowania sie do udzielania pomocy ludnosci poszkodowanej poprzez
rozpowszechnianie odpowiednich informaciji;

sporzadzanie oraz rozpowszechnianie informacji propagandowych, majgcych na celu
ksztattowanie patriotycznej postawy mieszkancéw Gminy;

wspdtudziat w prowadzeniu polityki informacyjnej skierowanej do mieszkancow
Gminy o obowigzkach i prawach wynikajacych z przepisow o stanie wyjatkowym
oraz o dziataniach podejmowanych przez organy wiadzy publicznej;

drukowanie obwieszczen (komunikatéw itp.) oraz ich rozpowszechnienie;

Do zadan Referatu Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Rolnictwa (GKMiR)
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny nalezy:



1) Zapewnienie w porozumieniu ze Starostg Ostrodzkim, Wydziatem Bezpieczenstwa i
Zarzadzania Kryzysowego WMUW w Olsztynie w planie zagospodarowania
przestrzennego Gminy miejsc przeznaczonych na budowle ochronne ludnosci.

2) Organizowanie wykorzystania $rodkéw transportowych na potrzeby akcji kurierskiej i
przewozu zotnierzy rezerwy.

3) Zarzadzanie ruchem na drogach publicznych, wspétudziat w planowaniu
wykorzystania transportu do rozsrodkowania i ewakuacji ludnosci oraz prowadzenie
akgji ratowniczej i niesienia pomocy poszkodowanym, a takze przewozu materiatéw
niezbednych do przygotowania budowli ochronnych i urzgdzen specjalnych.

4) Podejmowanie dziatant majgcych na celu zapewnienie dostaw energii elektrycznej,
gazu, ciepta i wody dla zbiorowych i indywidualnych odbiorcéw oraz opracowanie
planu dostaw opatu oraz wyznaczenie awaryjnego miejsca sktadowiska opatu.

5) Ustali¢ szczegotowe zadania dotyczgce zabezpieczenia ciggtosci produkgji rolnej.

6) Przygotowanie do wprowadzenia obowigzku dostawy produktéw rolnych na rzecz
panstwa.

7) Podejmowanie przygotowania organizacyjno —technicznego do realizacji dostaw i
$wiadczen na rzecz Sit Zbrojnych oraz okreslonych resortow.

8) Sporzadzenie bilansu wody pitnej i przemystowej do celéw technologicznych,
przeciwpozarowych i likwidacji skazen.

9) Prowadzenie dziatania stuzb weterynaryjnych, punktéw utylizacji padtej zwierzyny i
ich zabezpieczenie.

10) Przygotowanie materiatow i map tematycznych dotyczgcych gleb stuzacych do
programowania na czas wojny produkgji rolnej i zwierzecej.

11) Opracowanie szczegétowych zasady i trybu najmu lokali oraz zakwaterowania
rozsrodkowanej i ewakuowanej ludnosci.

12) Opiniowanie i uzgadnianie z wiasciwymi stuzbami lokalizacji cmentarzysk,
mogilnikéw, w przypadku masowych zgonéw, epidemii oraz miejsc utylizacji odpadéw
w przypadku katastrof i klesk zywiotowych.

13) Realizowanie zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo — technicznym
stanowisk kierowania podczas podwyzszenia standéw gotowosci obronnej panstwa i
wojny.

14) Wspétuczestniczenie w zorganizowaniu zbiorowej i indywiduainej ochrony
pracownikéw urzedu przed $rodkami razenia.

15) Zorganizowanie i zaopatrzenie pracownikdéw w odziez i sprzet ochronny.

16) Zainicjowanie wspotpracy jednostek produkcyjnych, handlowych i ustugowych w
zakresie zaspokojenia potrzeb ludnosci.



17) Zapewnienie realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia przez Rade Ministrow
reglamentacji towardw i ustug dla ludnosci.

18) Sprawowanie funkcji inwestora w zakresie utrzymania obiektéw DMP i ZMP w stalej
gotowosci techniczno — eksploatacyjne;.

19) Zorganizowanie i zaopatrzenie sit ratowniczych Urzedu Gminy w niezbedne
odkazalniki, $rodki ochrony indywidualnej itp.

20) Wspdlpracowanie w zakresie ochrony zdrowia z jednostkami stuzby zdrowia na
administrowanym terenie.

4. Do zadan Referatu O$wiaty w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa iw czasie wojny nalezy:

1)  realizacja zadan wynikajgcych z Planu operacyjnego funkcjonowania powiatu
ostrédzkiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
paristwa i w czasie wojny oraz innych dokumentéw planistycznych;

2)  wspdtudziat w przygotowaniu (przystosowaniu) Urzedu do funkcjonowania w
warunkach zewnetrznego zagrozenia panstwa i w czasie wojny;

3)  opracowywanie sprawozdan i materiatéw analitycznych na potrzeby obronnosci;
4)  wspdtudziat w rozpowszechnianiu przepiséw prawa miejscowego;

5)  wspétudziat w przeprowadzeniu analizy potencjatu demograficznego powiatu na
potrzeby Wojskowej Komendy Uzupetnied w Ostrddzie;

6)  sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem wsparcia psychologicznego dla ludnosci
poszkodowanej w wyniku dziatar zbrojnych;

7)  wspéludziat w przeprowadzeniu ewakuacji ludnosci z rejonéw zagrozonych
dziataniami zbrojnymi do wyznaczonych rejonéw;

8)  przygotowanie obiektow sportowych do wykorzystania w celu tymczasowego
zakwaterowania  ludnosci:

9)  wspéipraca w zakresie wzmozenia ochrony zabytkéw kultury znajdujacych sie na
terenie gminy oraz realizacja zadarn ujetych w planie ochrony zabytkéw;

10)  wspétudziat w zakresie opracowania zasad oraz wdrozenia reglamentacji produktéw
zywnosciowych, higieny osobistej, paliw itp.;

189 wspoipraca w przygotowaniu do ewentualnego przyjecia na terenie gminy ludnosci w
ramach ruchéw migracyjnych;

12) Po zaprzestaniu dziatar zbrojnych, inicjowanie prac majgcych na celu jak najszybsze
przywrdcenie dziatalnosci placéwek oswiatowych;

13) wspétudziat w przygotowaniu oraz rozpowszechnianiu informacji propagandowych,
majgcych na celu ksztattowanie patriotycznej postawy mieszkancow;



14)  wspoipraca ze Szpitalem Miejskim w Moragu w zakresie funkcjonowania w czasie
podwyzszonej gotowosci obronnej paristwa;

15)  wspétudziat w zakresie rozwijania Zastepczego Miejsca Szpitalnego;

16) realizacja przedsiewzigé majgcych na celu zabezpieczenie ludnosci, przemystu
spozywczego i farmaceutycznego w wodg pitng oraz monitorowanie potrzeb i
mozliwosci zaspokajania ich w zakresie zywnosci oraz innych artykutéw
powszechnego uzytku, produktéw leczniczych i wyrobéw medycznych;

17)  ustalenie zasad wykorzystania sprzetu i urzadzen bedgcych w uzytkowaniu

organizacji sportowych bedacych w Ewidencji stowarzyszen kultury fizycznej i ich
Zwigzkow.

ROZDZIAL VI

§13. Organizacja dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie.

W czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa parstwa i wojny organizacja
dziatalnosci kontrolnej w Urzedzie Gminy odbywa sig¢ na zasadach okreslonych w
regulaminie na czas pokoju.

ROZDZIAL VI
§14. Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskoéw i listow.

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petyciji, skarg, wnioskéw i listow odbywa sie na
zasadach okreslonych w regulaminie na czas pokoju przy uwzglednieniu przepiséw prawa
obowigzujgcych w czasie zewnetrznego zagrozenia panstwa i wojny.

ROZDZIAL Vit

§15 .Zasady planowania pracy w Urzedzie.

1. W czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczernistwa panstwa i wojny zasady
planowania pracy Urzedu Gminy okresla regulamin na czas pokoju.

2. W razie potrzeby zostang wprowadzone catodobowe dyzury.

ROZDZIAL Vil

§16. Zasady wykonywania funkji kierowniczych w Urzedzie.

W czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny zasady wykonywania
funkcji kierowniczych w Urzedzie Gminy Matdyty okresla regulamin na czas pokoju.
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ROZDZIAL IX

§17. Zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism.

§18.

1. Do podpisu Wéjta zastrzezone sg sprawy wymienione w §3 regulaminu na czas

zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i wojny.

W pozostatych sprawach stosuje si¢ odpowiednio przypisy regulaminu
organizacyjnego na czas pokoju lub inne wewngtrzne uregulowania np. imienne
upowaznienia pracownikow.

ROZDZIAL X

. Regulamin Urzedu Gminy Matdyty na czas zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa

panstwa i wojny jest aktem normatywnym, kiéry wprowadza Wojt Gminy w celu
kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze dziatalnosci
administracyjnej, gospodarczo — obronnej i obrony cywilne;.

Dziatalno$¢ Urzedu Gminy podporzadkowana jest nadrzgdnemu zadaniu jakim jest
obrona Rzeczypospolitej Polskie;j.

Czas pracy Urzedu Gminy w zalezno$ci od sytuacii, ustalony bedzie w odrgbnym
terminie i trybie.

W sprawach nieunormowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg
powszechnie obowigzujace przepisy w zakresie zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenistwa panstwa i wojny.
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