ZARZADZENIE NRO0151-22 /08

WOJTA GMINY MALDYTY
z dnia 20 czerwca 2008 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Maldyty

Na podstawie art.33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. 22001 r. Nr 142,poz. 1591 z p6zn. zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminiec Organizacyjnym Urzedu Gminy Maldyty wprowadzonym
Zarzadzeniem Wojta Gminy Maldyty Nr 0151-8/03 z dnia 18 lipca 2003 r. w sprawic
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Maldyty wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) po §23 dodajesi¢ §23a w nastepujacym brzmieniu:

» § 23 a . Do wspdlnych zadan referatdw oraz samodzielnych stanowisk pracy nalezy
prowadzenie spraw z zakresu obronnosci kraju, w tym obrony cywilnej, ochrony p.pozarowej
oraz bezpieczenstwa w zakresie ustalonym odrebnymi przepisami .

3) w § 29 dodaje si¢ pkt 12 w brzmieniu :
» 12. Reklamowanie poborowych — pracownikéw Urzedu Gminy Matdyty™.
4) § 30 otrzymuje nastepujace brzmienie:

» § 30. Do zadan samodzielnego stanowiska do spraw obrony cywilnej, spraw obronnych .,
ochrony przeciwpozarowej naleza sprawy zwiazane z obronnoscia kraju, ochrona p.poz ., a
w szezegolnosed
1) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem ochotniczych strazy pozarnych , w
tym:
a) planowanie wydatkdéw na utrzymanie jednostek OSP
- bezplatne umundurowanie,
- wyplaty naleznego ekwiwalentu pienigznego za udziat w dzialaniu ratowniczym
lub szkoleniu pozarniczym,
- obowiazkowych badan lekarskich,
- ubezpieczenie strazakow i pojazdow,
b) sprawowanie nadzoru nad obiektami uzytkowymi przez OSP,
¢) gospodarka sprzetem OSP,
d) wspotdziatanie z wladzami Zwigzku Ochotniczych Strazy Pozarnych RP oraz
z Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Ostrodzie w zakresie
zapewnienia gotowosci bojowej 1 wyszkolenia jednostek OSP,
e) prowadzenie spraw zwiazanych z przestrzeganiem przepisow p.poz. w Urzedzie
Gminy,



f) planowanie i koordynacja przedsi¢wzig¢ majacych na celu zapewnienie sit i srodkow
do zwalczania pozarow, klesk zywiolowych, katastrof i innych miejscowych zagrozen na
obszarze gminy.

g) rozliczanie zuzycia paliwa przez wszystkich kierowcow zatrudnionych przez Urzad
Gminy.

2) W zakresie spraw obronnych:

a) przygotowywanie rejestracji przedpoborowych,

b) przygotowywanie projektow decyzji w sprawach o uznanie poborowego lub zoinierza
za posiadajacego na wylacznym utrzymaniu czionk6w rodziny, lub za koniecznego
do sprawowanej bezposredniej opieki nad czlonkiem rodziny,

¢) prowadzenie wykazu 0s6b o nieuregulowanym stosunku do obowiazku shuzby
wojskowej,

d) prowadzenie wykazu nieruchomosci i rzeczy ruchomych mogacych by¢ przedmiotem
$wiadezen na rzecz obrony kraju,

e) przyjmowanie wnioskow i opracowywanie decyzji o nalozeniu obowiazku swiadczen
lub przeznaczeniu do wykonania $wiadczen na rzecz obrony,

f) opracowywanie i biezaca aktualizacja :

- planu $wiadczen osobistych oraz etatowych i doraznych $wiadczen rzeczowych
przewidzianych do wykonania w razie ogloszenia mobilizacji lub wybuchu wojny,
- dokumentow wezwan do wykonania §wiadczen,

g) planowanie oraz zabezpieczenie pod wzglgdem organizacyjnym wykonania zadan
zwiazanych z uzupetnieniem Sit Zbrojnych w trybie natychmiastowego
stawiennictwa, w tym opracowanie i biezaca aktualizacja planu akeji kurierskiej,

h) koordynacja przygotowan do realizacji w procesie podwyzszenia gotowosci obronnej
Panstwa zestawdw zadan gospodarczo-obronnych ustalonych przez Woj ewodg,

i) wspoldziatanie z WKU i innymi organami wojskowymi w zakresie realizacji zadan
wymienionych od ,,a” do ., h”,

i) opracowywanie rocznych planéw szkolenia obronnego pracownikow Urzedu Gminy

oraz pozostalych jednostek organizacyjnych gminy .

k) opracowywanie analiz i sprawozdan zadan obronnych.

3) W zakresie obrony cywilnej

a) planowanie oraz koordynacja dziatalnosci w zakresie realizacji zadan o.c,

b) opracowanie i aktualizow3anie planow osiagania gotowosci oc na terenie gminy,

¢) organizacja i realizacja szkolenia o.c. organéw kicrowania , kadry kierowniczej i
standw osobowych, formacji o.c na terenie gminy,

d) organizacja i realizacja szkolenia ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony,

€) organizacja i przygotowanie do dziafania systemu wykrywania i alarmowania oraz
wydzielonego z niego na okres ,,P” systemu wezesnego ostrzegania o naglym
zagrozeniu spowodowanym sitami przyrody oraz awariami obiektow technicznych,

f) planowanie oraz realizacja ¢wiczen i treningdéw sprawdzajacych funkcjonowanie
organ6w kicrowania formacji i systeméw technicznych o.c..

g) przygotowanie i realizacja przedsigwzigt zwiazanych z ochrona ludnosci oraz
obiektéw i urzadzen uzytecznosci publicznej w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa pafistwa,

h) realizacja przedsiewzigé zwiazanych z ochrona dobr kultury,

i) prowadzenie gospodarki sprzgtem o.c, jego konserwacja, przechowywanie, terminowa
obshuga oraz legalizacja przyrzadow dozymetrycznych.



4) Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o cmentarzach i chowaniu zmarlych
(tj.Dz. U. 22000 r. Nr 23, poz.295 zpdzn. zmianami), w szczegdlnosei:
- utrzymanie cmentarzy komunalnych w nalezytym porzadku,
- przygotowywanie decyzji o otwieraniu i zamykaniu cmentarzy komunalnych,
- ustalanie miejsc pochéwku na cmentarzu,
- dbanie o wilasciwe pobieranie optat za miejsca na cmentarzu, zgodnie z uchwaty
Rady Gminy.

5) Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o zarzadzaniu kryzysowym:
- opracowuje i aktualizuje plany reagowania kryzysowego na wypadek zagrozen
noszacych znamiona kleski zywiotowej,
- monitoruje stan bezpieczenstwa na terenie gminy,
- planuje przedsiewziecia z zakresu zapobiegania, likwidacji zagrozen i usuwania ich
skutkow oraz okresla zakres, formy, i tryb realizacji tych funkeji.,
- opracowuje materialy analityczno-sprawozdawcze z =zakresu przygotowania,
organizacji i realizacji przedsiewzieé w warunkach wystapienia zdarzen stanu kleski
zywiotowej™.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.lipca 2008 roku.




